SO GDDT NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT _ Péc lap - Tu do - Hanh phic
NINH BINH-BAC LIEU

g Ninh Binh, ngay 05 thang 10 nam 2026
sé: 49 /KH-NBBL & &

KE HOACH THU'C HIEN NHIEM VU NAM HOC 2026-2027

Thong tu 56 15/2026/TT-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2026 cua B Gido duc
va Pao tao vé viéc Ban hanh Piéu 1é truong t1eu hoc, trung hoc co s¢, trudng trung
hoc phd théng va truong pho thong c6 nhiéu cép hoc;

Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cia Bo truong Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh Quy dinh vé danh gia hoc sinh THCS va hoc sinh THPT;

Thong tu sé 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 va Thong tu 56
13/2022/TT-BGDDT ngay 03/8/2022 stra ddi, bé sung mot 56 ndi dung trong
Chuong trinh gido duc phd théng ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2018/TT-
BGDDT ngay 26/12/2018 cua B6 trudng Bé GDDT (Chuong trinh GDPT 2018);

Quyét dinh s6 3032/QDP-UBND ngay 14 thang 8 ndam 2026 cua Uy ban nhan dan
tinh Ninh Binh vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2026- 2027 doi véi gido
duc mam non, giao duc pho thong va giéo duc thuong xuyén tinh Ninh Binh;

Quyét dinh sd 115/2026/QD-UBND ngay 15/9/2026 cua Uy ban Nhan dan
tinh Ninh Binh vé viéc Quy dinh danh muc cac khoan thu, muc thu va co ché quan
ly thu, chi d6i véi céac dich vu phuc vy, hd trg hoat dong gido duc trong co s¢ giao
duc cong lap cua tinh Ninh Binh; véan ban s6 3903/SGDPT-TC ngay 23/9/2026 cia
S& Gigo duc va Dao tao Ninh Binh vé viéc huéng dén thuc hién cac khoan thu, chi
trong céc co s¢ gido duc cong lap nam hoc 2026- 2027;

Ké hoach s6 173/KH-SGDDT ngay 30/9/2026 cua S¢ GDPT Ninh Binh vé
viéc Trién khai thuc hién nhiém vu, giai phap trong tdm nam hoc 2026-2027 cua
nganh Giao duc tinh Ninh Binh

Cong van sb 3425/SGDDT-GDTrH ngay 22 thang 8 nam 2026 cla S& Gido
duc va Pao tao Ninh Binh vé viéc hudéng dan thuc hién nhiém nhiém vu gido duc
trung hoc nam hoc 2026 - 2027;

Can cir vao cac van ban chi dao, huéng dan cia Bo Gido duc va Dao tao; cia cac
phong chirc ndng chuyén mén S¢ Gido duc va Bao tao Ninh Binh nam hoc 2026 - 2027,

Véi chiit @& nim hoc 2026- 2027 ma nganh Gido duc xac dinh 1a “Dor maoi tie
duy - Chuyén bién manh mé - Két qua thuc chdt”, can cit tinh hinh thuc té, truong
THPT Ninh Binh - Bac Liéu x4y dung Ké hoach thuc hién nhiém vy nam hoc 2026-
2027 véi cac ndi dung trong tam sau:

A.MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- X4y dung ké hoach dé chii dong t6 chirc thyc hién nhiém vu ndm hoc 2026-
2027 dam bao khoa hoc, dat két qua cao nhat.

- K& hoach bam sét va chi tiét héa nhiém vu trong tdm ndam hoc 2026-2027
theo su chi dao cua B6 GDDT, cia UBND tinh, cia S& GDDT va chién lugc phat
trién gido duc trong cac nam tiép theo.

- Ké hoach tap trung vao cac giai phap nang cao chat lugng gido duc toan dién,
hudng t6i muc tiéu doi méi can ban va toan dién nén gido duc theo huéng chuan héa,
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hién dai hoa, dan chu hoa, xa hoi héa va hoi nhap quoc te Phan tich, danh gia két
qua thuc hién nhiém vu ndm hoc 2025-2026, thyc trang vé diéu kién co sé vat chit,
doi ngil nha truong dé danh gia ding nhitng thuén 1gi, khé khan, thdi co va thach
thire, phat huy nhimg thanh tich dat dugce ciing nhu khéc phuc nhimg han ché trong
nam hoc 2026- 2027.

2. Yéu cau

- Bam sat chii d&& nam hoc “Péi méi tu duy - Chuyén bién manh mé - Két
qua thuc chat”’; chuyen manh tir quan ly hanh chinh sang quén tri phat trién, ldy
két qua dau ra, chat luong gido duc, su tién bo ciia ngudi hoc va hiéu quéa hoat dong
cua nha truong lam thuée do.

- T chirc thuc hién theo nguyeén | tic & nguoi, 13 viée, 1 thoi gian, r0 san
pham, r5 thAm quyén, 1 trach nhiém; méi nhiém vu xdc dinh mét bo phén, c4 nhan
chu tri, cac bo phan, ca nhan lién quan c6 trach nhiém phéi hop, bao dam khong
chéng chéo, khong bo sét nhiém vu.

- K& hoach phai mang tinh toan dién, khoa hoc, c6 tinh kha thi cao va sat thuc té.
Xac dinh r6 nhi€ém vu trong tdim va nhing chi tiéu phan déu trong nam hoc 2026-2027,
huy dong cong strc, tri tué cua tap thé, ca nhan trong don vi cung thyc hién.

B. NHUNG KET QUA PA PAT PUQC TRONG NAM HOC 2025-2026

I KET QUA PAT DUQC

1. Quy mé truong lép

Bing thong ké sé I6p va s6 hoc sinh

Nim hoe |_Loantrwong |  Khéi10 _Khoi 11 _Khoi 12
* | Solép | S6HS | Sélop | SSHS | Sélop | S6 HS | Séiop | S6 HS
2024:20257 327 [ 1373 11 475 11 477 10 421
2050006 33 AT T 461 11 479 11 477
So sanh =+ +44 0 -14 0 2 +1 +56
2. Két qua xép loai hai mit gido duc
a) So sanh véi nam hoc 2024-2025
Nam Hoc tap Rén luyén
hoc | Tét Khd Dat Ccb Téot | Kha | Pat | CP
2024- | 683- | 589- 92- 4- 1324 [ 42- 4- 3-
2025 149.75% | 42.9% | 6.7% | 0.29% | 96.43% | 3.06% | 0.29% | 0.22%
2025271 603= " 71R. 94- ok 1373- | 37 9% 0
2026 | 42.55% | 50.67% | 6.63% | 0.14% | 97.25% | 2.61% | 0.14%
So - - - -
sinh | 7727 | ¥717% | +0.07% | 4 150, | T0-82% | § 4504 | 0.15% | 0.22%

_Hoc sinh hoc luc t6t vé co ban 6n dinh; hoc luc yéu c¢6 02 hoc sinh. Hoc sinh
chti yéu hanh kiém t6t; 02 hoc sinh két qua ren luyén loai dat.

b) Lén lop

Lén lop thang khéi 10: 459/461 = 99.57%; Khéi 11 dat: 479/479 = 100%.
(Luu ban: 0; kiém tra lai 02 (K10); rén luyén: 0).

Lép 12 dd tot nghiép 99,8% (01 hs truot TN do vi pham quy ché thi).
3. Két qua cac cudc thi, cac phong trao
* Poi véi hoc sinh:
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- Thi hoc sinh gioi 16p 12 cap tinh dat két qua tt véi 06 giai Nhi, 05 giai Ba,

10 giai Khuyén khich. Trudng xép thir 59/92 truorng cong lap toan tinh.
- Tham gia ky thi Olympic Tiéng Anh qua glal Toén va cac mon khoa hoc tu

nhién bang tiéng Anh cap tinh: Ti 1€ hoc sinh doat giai cao, 13/17 (76,5%) hoc sinh
tham gia thi doat giai, voi 02 g1a1 Ba, 11 glal khuyen khich.

- Thi ioe tiéng Anh giai cap tinh, cap quoc gia, két qua co nh1eu khéi sac:
Cép tinh dat 01 giai Nhi, 02 giai Ba, 05 giai khuyén khich; cap qudc gia dat 01
HCV, 01 HCB, 01 HCD, 05 giai KK.

- Hoi thi TDTT hoc sinh doat C& Nhi toan doan (gi&i ca nhan: 03 HCD, 4 giai KK).

- Tham gia Hoi thao Giao duc Quoc phong va an ninh cap tinh: Ca 06/06 hoc
sinh tham gla déu doat giai, vai 01 Nhét, 01 Nhi, 02 Ba, 15 khuyén khich, xép thir
12/54 don vi tham gia, doat Co Ba toan doan.

- Thi Khoa hoc k¥ thuat va Ngay hoi STEM cép tinh: Nha truong c6 02 san
phdm tham gia va déu doat giai, 01 giai xuét sic STEM, 01 giai Nhi khoa hoc k¥
thuét; doat co Tu toan doan.

- Tham gia cudc thi Hoc sinh sinh vién vé6i y tudng khdi nghiép cap Tinh,
san pham cua hoc sinh nha truong doat giai Nhi.

- Thi thiét ké san phdm truyén thong s6 cap tinh, san pham cta hoc sinh nha
truong doat giai Ba.

- Thi HSG cép truong:

+ Khéi 10: 73 hoc sinh tham gia du thi, c6 45 em doat giai (61,64%). Trong
d6 03 giai Nhat, 08 giai Nhi, 15 giai Ba, 19 giai KK.

+ Khdi 11: 74 hoc sinh tham gia dy thi, c6 56 em doat giai (75,68%). Trong
d6 03 giai Nhat, 15 giai Nhi, 20 giai Ba, 18 giai KK.

- Phong trao tap vo nhac dau gio budi sang va hudng tmg ngay hoi v nhac
vovinam dién ra s6i noi, hiéu qua.

- Céc ky klem tra dinh ky, thi thir: Hoc sinh co nhiéu cé ging, chat luong
duoc cai thién qua mdi ky thi.

- Bén canh dé céc hoat dong cua nha truong dugc t6 chirc da dang, sang tao,
bai ban, thuong xuyén trong sudt nam hoc. Hoc sinh dugc rén, duge boi ducmg
nhiéu k¥ ning, dugc phat huy nang luc, s& thich, s& truong, dugce khoi day nieém
dam mé thong qua viéc tham gia tich cuc céc hoat dong. Hoc sinh tham gia tich cuc
cac hoat dong, cac phong trao thi dua, nhat la dip 20/10, 20/11, 26/3, Tét nguyén
dan, ...: D6 1a cac hoat dong thi dua né nép, hoc tap; thi cim trai, goi banh chung;
thi dau boéng da, bong chuyén, cau 16ng, thi cac trd choi déan gian, ... Hoat dong trai
nghiém hudng nghiép dugc glao vién phu trach va cac 16p tich cuc dau tu tim giai
phap, to chirc ngay cang soi noi, da dang, hiéu qua; hoat dong chuyén dé c6 nhiéu
d6i méi sang tao. Trong ndm hoc, mét soO céu lac by cua nha truong tich cuc hoat
dong (CLB truy‘fen thong, van nghé, TDTT, my thuat, tinh nguyén), hoc sinh ¢6 co
hoi phat trién day du tu duy va cac ki ndng, phat huy s¢ truong cua ban than.

- C6 80 hoc sinh va 01 gido vién hoan thanh 16p cam tinh dang. Nha truong
td chirc ket nap 31 hoc sinh vao ngay 26/5/2026 (céc hoc sinh con lai khong du tiéu
chudn vé tudi dé két nap trong nha trudng, nha trudong sé gui hd so vé noi cu tri va
cac truong Dai hoc dé dugc tiép tuc theo ddi, bdi dudng).

* Péi voi gido vién:

- S6 luong, trinh do:
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+ Tdng sé can b, gido vién, nhan vién: 85. Trong d6: BGH 03, GV 72, NV
10 (03 bién ché + 02 hop ddng 235 + 5 hO‘p dong khac) Dang vién: 68.

+ Trinh d6 can bd quan ly, gido vién, nhén vién: CB, gido vién trinh d9 trén
chuén: 21 (thac s§); Gido vién gidi cap tinh: 37 GV; nhan vién ké toan, hanh chinh,
phuc vu: 05 (trinh d¢ dai hoc: 04).

- Két qua cdc hoat dong:

+ Thi GVCN gi6i cap tinh, két qua dimg tht nhét toan tinh.

+ Hoi thi TDTT gido vién nganh gido duc (thang 11/2025) xép tha 01/107
truong THPT, giémh Cup vang toan doan.

+ Tham gia Cudc thi An toan Giao théng cap Qudc gia: 01 gido vién dat giai
Nhat cip Quéc gia, dugc tham dy Lé tuyén duong tai Pa Nang

+ Thanh kiém tra gido vién dinh ky: 25/72 GV. Két qua: 25/25 dat lai Tét.

+ Hoan thanh c6ng tac séng kién, két qua c6 14 sang kién, cac sang kién déu
dap tmg chét luong cap co so.

+ CB, GV, NV tham gia tich cuc céc hoat dong, cac phong trao thi dua, nhat
la dip 20/10, 20/11.

+ Céac chuyén dé STEAM ghi lai ddu 4n: chuyén dé sinh hoc, Vat 1y (Chuyén
dong bang phan Iuc), .

+ Viéc xay dung truong hoc Xanh - Sach - Pep - An toan - Hanh phuc: Xay
dung ké hoach cu thé, sat thuc, trién khai téi CB, GV, NV va tb chure thyc hién dong bo.

+ Trong hoc ky II, doan kiém tra ctia S& gido duc vé kiém tra cong tac an
ninh an toan trucmg hoc, x@y dung truong hoc Xanh - Sach - Pep - An toan - Hanh
phuc, da gh1 nhan glal phép, su nd luc va két qua dat duge cua nha truong.

4. Két qua xép loai ddi ngii nha gido, can bd quan ly gido duc va khen
thwong khac

Hoan thanh xuét sac nhiém vu: 16 nguoi. HTTNV: 64 nguoi.

Chién si thi dua clp co so: 12 ngudi (15%); Lao dong tién tién 68; Gidy
khen Giam ddc Sé: 10.

5. Tinh hinh thu, chi ngin sach va huy déng cac ngudn tii chinh

Nha trudong hoat dong dya vao ngan sach Nha nude cip va mot sé khoan thu
khac theo quy dinh. Viéc thu chi thuc hién dung theo quy dinh hi¢n hanh. :

II. TON TAI VA NGUYEN NHAN

1. Ton tai, han che

- K& hoach ‘mét s6 hoat dong chua khoa hoc, trlen khai chua thuc su higu
qua; ket qua thi t6t nghiép, thi hoc sinh gioi c6 nhiéu no luc xong can cai thién
nhiéu vé két qua va thir hang trong toan tinh d6i v6i mot s6 bo mon.

- Thuc hién chuyén d& mét s6 bd mén chua siu; gido vién can nd luc hon
trong viéc str dung hiéu qua cong nghé thong tin, thiét bi day hoc.

- Con tinh trang hoc sinh ludi hoc bai, ham dién thoai, vi pham ndi quy
truong 16p, vi pham luét giao thong.

- Ton tai 16n nhat: 01 hoc sinh vi pham quy ché thi trong ky thi tét nghiép.

2. Nguyén nhan

- Ban giam hiéu can nd luc bdi dudng nghi€p vu quan ly, can déu tay hon
trong cong tac quan ly; can bg, giao vién c¢6 dong chi c6 luc chua chuyén tam vao
cong viéc; chua quyét liét tim giai phap thuc hién nhiém vu.

- Mot sb hoc sinh con chiu anh huéng, tic dong tiéu cuc tir mat trai cua xa
hoi; bi chi phoi boi céac trang mang, ..
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- Do thuc té yéu cau cia chuong trinh glao duc phé théng méi, nhleu hoat

déng duogc t6 chirc, doi hdi diu tu nhiéu thoi gian, cong stc, do d6 mét sb cong
viéc chua dugc thuc hién tron ven.

- Hoc sinh vi pham quy ché thi, nguyén nhén c6 thé do tac dong tirc thoi tai
thoi diém dlen ra cac mon thi.

C. KE HOACH NAM HOQC 2026-2027

I. TINH HINH NHA TRUONG NAM HOC 2026-2027

1. Hoc sinh : )
Bing thong ké sé 16p va sb hoc sinh

Toan trudong Khdi 10 Khoi 11 Khoi 12

Nam hoc —ox7. T S§HS | S4iop | SGHS | Salop | S HS | S31op | S6 HS

2025-2026 | 33 1417 11 461 1l 479 11 477

2026-2027 | 33 1426 11 482 11 464 11 480

So sanh 0 i 0 +21 0 -15 0 +3

Binh quén: 43,2 hoc sinh/16p.
2. Pji ngii can by quan ly, gido vién va nhin vién
So sdanh voi nam hoc 2025-2026:

Can bé QL Giao vién
- = P Nhan | Pan
Nim hoc 2 5 2 Trinh dg Trén o = g
; ngg cl}::fc;}n T;Jgg dat chuan chuan vien vien
2025-2026 | 03 03 72 12 18 (ThS) 5 68
2026-2027 | 03 03 74 74 19 (ThS) 5 70
Trinh d6 LLCT: Cao cap: 01; TC: 05.
Co cau can bo, gido vién, nhan vién:
Chiara
Nam 2
Ton GD
hoc 1 CB lroin | Tin |Ly |Héa | sinh | |si| bia | Anh | KT& [ON| ™D |vP
QL Vin PL QP
2025-
2026 80 ¢ 3 |12 F P A E Al S A2 LS
2026-
2027 81 3 (12| 3| 724 10l A2 T8 S
0. g ol 0
Gy a6 e A/ B el /S 6/ R R

Nha trudong c6 04 t6 chuyén mén va 01 t6 Van phong; bién ché nam hoc
2026-2027 dugc giao 1a 80 (hién co 80). Ngoai ra, nha truong hop dong mot sb vi
tri viéc lam theo Ngh1 dinh|235/2026/ND-CP.

3. Co sé vat chat

Cac diéu klen vé co s vat chit dam bao theo cac dleu kién cua truong chuan
quéc gia, dap tng nhiém vu day va hoc. Tuy nhién mot so cong trinh da xudng cap
nhu khu nha thiét bi, thu vién; khu phong hoc tuong, nén bong tréc; san trudng
thap, tng nudc, cdy xanh khong phat trién, ..

N

PHOT
1B

o+t
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4. Tinh hinh kinh té - xa hji dja phwong

Ninh Binh tiép tuc duy tri da ting truéng kinh té cao cung su chuyén dich
manh mé& sang cong nghiép cong ngh¢ cao va du lich dich vy, tao nén tang vi mé on
dinh nhung ciing dt ra y€u cau cap thiét vé ngudn nhan luc chét luong cao; bén
canh d6, tién trinh chuyén déi sb dong bo cia tinh két hop v6i mirc song, su ky
vong 16n cua cha me hoc sinh doi hoi nha trudng phai d6i méi toan dién phuong
phép quan ly, day manh gido duc STEM, ngoai ngit, tin hoc, . .. ddng thoi phéi hop
chét ch& véi cap uy, chinh quyén dia phuong giit vung moi tru’cmg an ninh trat tu,
an toan tuyét doi cho hoc sinh, nang cao chat lugng gido duc toan dién.

5. Thuan lgi, khé khian

a) Thuan lgi

- Nha truong luén duge sy quan tdm ctia Tinh uy, HDND, UBND tinh, ctia
cac co quan ban nganh trong tinh va dic biét 1a sy quan tdm chi dao sat sao cua
Lanh dao S¢ va cac phong, ban thuéec S6 GDDT, cua phuong Hoa Lu.

- Truomg nam tai dia ban thuén loi, 1a trung tdm kinh té, chinh tri, van hoa cua
tinh Ninh Binh. Truong da dat kiém dinh chét lugng mirc do 2, dat Chuan qudc gia
mirc d6 1 vao thang 5 nam 2021, tao diéu kién thuan loi cho cac hoat dong day va hoc.

- Pang by, Ban Giam hiéu, can bd gido vién, nhan vién doan két, c6 tinh than
trach nhiém cao trong cong viéc, viing vang vé chuyén mén, nghiép vu.

- Chét lugng tuyén sinh dau vao 16p 10 ndm hoc 2026-2027 tiép tuc c6 su
chuyén bién tich cuc.

- Hoc sinh c6 dao dirc tdt, ¢6 y thirc chdp hanh noi quy truong hoc va phap
luét cua Nha nudc; co y chi phan déu vuon 1én.

- Su phéi hop giita nha truong va cha me hoc sinh chat ché, hiéu qua.

b) Kho khdin

- So v6i cédc trudng cong lép trén cung dia ban va toan tinh thi chét lucmg
mili nhon, nhén t6 hoc sinh nhin chung con han ché, van khé khan trong viéc but
pha chat luong céc ky thi cAp tinh nhu thi hoc sinh gioi van hoa, van nghé, thé duc
thé thao, KHKT, ... ciing nhu nang thir hang ket qua thi t6t nghiép.

- Con mét bo phan nho hoc sinh chua t6t, hong kién thire, chua tu giae, chua
c6 ¥ thire tét trong viéc chip hanh nédi quy trudng 16p, ..., nhat 1a hién tuong lam
dung dién thoai, thiét bj dién tir trong thi gian tu hoc & nha

- La dia ban trung tdm, bén canh thudn lgi cling con nhitng kho khan do la
mot bd phan hoc sinh dé sa ngi, dua doi, bi cdm dé vOi céc t€ nan xa hoi.

- Viée day budi 2 doi hoi cac diéu kién vé co s vat chat, trang thiét bi va
kinh phi, cac diéu kién nay rat khé dap tng day du. Day la mét rao can trong thuc
hién nhiém vu.

6. Thoi co, thach thire

a) Thoi co

- Xu thé d6i méi gido duc va chuyén ddi sé: Viéc trién khai sau rong Chuong
trinh gido duc pho thong 2018 cung chu truong day manh ting dung tri tué nhan tao
(AD) va chuyén d6i sb trong quan ly, day hoc tao dong luc manh me dé nha truong
d6i moi phuong phap, nang cao chat lucrng giao duc toan dién.

- Su quan tAm dau tu ciia cac cip quan ly: Tinh Gy, HDND, UBND tinh, S¢
Gido duc va Dao tao Ninh Binh ngay cang danh nhiéu co ché, nguon lyc uu tién
cho viéc chudn hoéa, nang cao chat lugng giao duc trung hoc phd théng, tao hanh
lang phép 1y va diéu kién thuan loi dé nha trudong phat trién 6n dinh, bén ving.
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- Loi thé vi tri trung tAm: Trudng déng trén dja ban trung tim kinh té, chinh
tri, vin hoéa cta tinh, thuén lgi cho viéc giao Iuu hoc hoi kinh nghiém quan ly,
chuyén mén véi cac don vi tién tlen trong va ngoai tinh, déng thoi thuan loi trong
cong tac phdi hop gido duc da chiéu gitra Nha trudng - Gia dinh - Xa hdi.

- Uy tin va truyen thong cia nha truong: Viée duy tri vimg chéc cac tiéu
chuan kiém dinh chét lugng gido duc mirc 4 2 va truong chuan quoc gia muc do 1
1a nén tang uy tin quan trong, cting c¢b niém tin cua cha me hoc sinh va nhéan dén dia
phuong doi véi thuong hiéu cia nha truong; bén canh d6 1a viéc bat pha vé hi¢u
qua gido dyc cua nha truong trén nh1eu linh vyc trong nhitng nam hoc qua, 1a tién
dé, 1a ngudn cam himng dé nha trudng tiép tuc but tdc trong nam hoc mdi.

b) Thach thirc

- Ap luc canh tranh va chét luong miii nhon: Trudce yéu cau nang cao chat
lugng gido duc miii nhon va két qua thi t6t nghiép THPT, xét tuyén dai hoc, truong
van dbi mat voi ap luc 16n trong viéc bit pha- két qua, thir hang, doi hoi su dau tu
bai ban, khoa hoc, dot pha hon nita trong cong tac day - hoc, bdi dudng; yéu cau
cua d6i méi gido duc doi hoi ddi ngti CB quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh
phai thay d6i manh m& vé nhan thirc, hanh dong.

- Tac dong tir mat trai cua méi truong do thi trung tam: Nam tai dia ban
trung tam d6 thi di kém nhiéu nguy co tlem an vé té nan xa hdi, céc trao luu tiéu
cuc va su cam db dbi véi hoc sinh Iira tudi vi thanh nién (15 - 18 tudi) - giai doan
tam sinh ly cé nhiéu blen dong manh mé&, dé bj anh hudng.

- Thach thirc vé quan ly thiét bi cong nghé va ky luat hoc duong: Tinh trang
mot bo phan hoc sinh chua tu gi4c, con lam dung dién thoai va céc thiét bi dién tur
trong thoi gian tu hoc ¢ nha hodc chua tap trung trong gio hoc dit ra yéu cau bic
thiét vé siét chat ky luat, k§ nang s6 lanh manh va su phdi hop quan ly tir phia cha
me hoc sinh.

- Réo can déi vai viéc day hoc 2 bu01/ngay Nhu céu t6 chirc day hoc 2
buodi/ngay, phan héa hoc tap va phu dao hoc sinh, t6 chirc hoat dong cau lac bo, ...
theo dinh hudng chuong trinh GDPT 2018 doi hoi ngudn luc dap tmg vé phong hoc
bd mdn, trang thiét bi va kinh phi, trong khi nguon luc hién tai ctia nha truong con
han ché, chua dap (g tron ven yéu cau thuc té.

II. NHUNG CHI TIEU CO BAN NAM HQC 2026-2027

1. Thuc hién quan tri, quan ly nha truong khoa hoc, hiéu qué

2. Chi dao thyc hién nghiém tic, hiéu qua chuong trinh gido duc phd thong
2018; day budi 1, bubi 2 nghi€m tuc, hiéu qua.

3. Xép loe_u hoc sinh: Két qua rén luyén loai tét tir 97,0%, loai kha tir 2,0%,
loai chua dat khéng qua 0,3%; két qua hoc tap loai tot tir 45,0%, kha tir 50,0%, loai
chua dat khéng qua 0,5%; lén 16p thang khéi 10, 11 dat trén 99,0%.

4. 100% hoc sinh th1 dd TN THPT; diém binh quan cac moén ding top 45
toan tinh. Lam t6t cong tac phan ludng; 100% hoc sinh dd dai hoc trong tong sb hoc
sinh dang ky thi dai hoc (theo cac phuong thirc tuyén sinh khéac nhau).

5. Thi hoc sinh gioi THPT cdp tinh, 16p 12 cép tinh: Tdi thiéu 70% sb hoc
sinh du thi dat giai, phan dau dimg trong top 45, duoc ting c& trong cdng tic boi
dudng HSG.

6. Cac ky khao sat chat lugng ctia S&: Diém binh _quén dung trong top 40.

7. Gido vién tham dy Hoi thi Gido vién gioi cap tinh: Pam bao so lugng,
chat luong 100% gi4o vién tham du dat gido vién gioi cap tinh, diém thi nam trong
tdp 40% gido vién c6 diém du thi cao hon.
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8. Thi KHKT, STEM: Tham gia du s6 lugng san pham va dat giai cép tinh;
xep trong top 30 toan tinh, t6p 20 khu vuc; phan du c6 san pham tham du thi Quéc
gia va c6 giai.

9. Thi thé thao gido vién trong tép 20 toan tinh, top 10 khu vyc, doat co toan
doan; thi van ngh¢, TDTT hoc sinh trong tp 30 toan tinh, t5p 20 khu vuc; Hoi thao
GDQP&AN trong tép 30 toan tinh, t6p 20 khu vuc, doat co toan doan.

10. Céc cudc thi, hoi thi, ... khac: Phan diu c6 tdi thiéu 60% giai chinh thuc
va duogc tang Co/khen thu'("mg

11. 95% can bo, gido vién, nhén vién tham gia viét sang kién kinh nghiém;
phan d4u c6 sang kién dang ky béo cao cAp tinh.

12. P4y manh chuyén ddi sb: 100% can bod quan ly, gido vién, nhén vién Gng
dung hi€u qua cong ngh¢ trong quan ly, trong cong tac day hoc, trong thuc hi¢n
nhiém vy; trién khai phdn mém day - hoc quy mé toan truong; trién khai dit liéu sé,
hé so sb.

13. Chién sy thi dua cép co so: Dat ti 1é quy dinh; Gidy khen GP S&: tir 10
ngudi tré 1én; Bang khen UBND Tinh, B6 GD: 01-02 nguoi.

14. Thyc hién tu danh gia kiém dinh chét luong, chudn bi cac didu kién
huéng dén xay dung trudng chuin Quéc gia mirc d6 2; tu danh gia va dé nghi cong
nhan “Pon vi hoc tap”.

15. Truong dat danh hiéu Tap thé lao dong xuét sic; duoc ting Bang khen
cua UBND Tinh/B6 GDDT.

16. Pang bo duoc danh gia hoan thanh xuat sic nhiém vu; két nap 30 CB,
GV, NV, hoc sinh vao Dang.

17. Poan TNCS H6 Chi Minh dugc Poan phuong céng nhén don vi Xuét
sac; duoc tang gidy khen, bang khen cua Doan céac cap. ;

II1. NHIEM VU, CHi TIEU VA GIAI PHAP CU THE

1. Nhiém vu 1: Bao diam an toan trudng hoc, xay dung méi trueong hoc
duong ky cwong, lanh manh, tich cue, wu viét

a) Muc tiéu

- Trudng hoc ky cuong, an toan, khong thude 14, khong té nan xi hoi, khong
bao luc.

- Nguoi hoc duge an toan, manh khoé, dugc tham gia cac hoat dong phat
trién thé luc, k¥ nang, nang luc, hinh thanh nhitng pham chat t6t dep: su cham chi,
trung thuc, long yéu thu'cmg, y chi, tinh than hop tac, kha néang thich tmg, ...

- Xay dung cac mdi quan hé t6t dep nhu ban bé, thay trd, hoc sinh va mai
truong; CMHS va nha truong, ...

- Chi ti€u:

+ 100% hoc sinh dugc hoc tdp va rén luyén trong moi truong lanh manh,
than thién; duoc an toan, manh khoé, dugc ton trong, thuong yéu.

+100% hoc sinh thuc hién t6t cac ndi quy, quy dinh, khéng vi pham phép luat.

+ Truong hoc xanh, dep, an toan, khong bao luc, khong t€ nan.

+ Pam bao chi sé hai 1ong va hanh phuc ciia ngudi hoe va CMHS.

b) Cac giai phap chinh

- Thuc hién quan 1y tét ky cuong, nén nép cén bd, gido vién, nhan vién, hoc
sinh. Kiém tra, theo ddi va danh gia viéc thuc hién nén nép, ndi quy cta hoc sinh
mot cach nghiém tac, khach quan, chinh xac dé nang cao y thire cua hoc sinh, thic
day phong trao thi dua d6i véi timg hoc sinh va ctia tap thé 16p.
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- Tlep tuc trién khai va thyc hién c6 hiéu qua Chi thi 05 vé “Hoc tap va lam
theo tAm guong dao duc, phong cach HS Chi Minh” gin véi cudce van dong “Mbi
thay gido, co gi4o la mdt tam guong dao dic, tu hoc va sang tao” va céc phong trao
thi dua, cac cudc van dong khac.

- Téng cudng céc bién phap phong, chong dich bénh trong truong hoc; phdi
hop chét ché voi co quan y té dia phuong dé trién khai thuc hién hiéu qua cac bién
phép bao dam an toan, khong dé cac loai bénh dich (néu c6) 14y lan trong trudong hoc.

- Duy tri thuong xuyén va cé hiéu qua phong trao TDTT trong nha truong
dudi moi hinh thuc, véi sy da dang ctia cac mén TDTT, phu hop doi tuong, phu
hop thoi gian tap luyén: Céu lac bo TDTT, cac hoat dong thé thao ngoai gid hoc,
bai tap thé duc chéng mét méi va tao himg thu hoc tap vao céc gio ra choi..

- Phéi hop chit ché céac luc lugng trong cong tac gido duc ndi quy, né nep,
thirc va dao dirc hoc sinh: Nha truong, CMHS, cong an phuong. Phat huy tinh than
dan chu, t6n trong nguoi hoc nhung phai giao duc dé hoc sinh c6 ky cuong, né nep
tét, coi viec cam két chap hanh ndi quy, chap hanh phap luat 13 nén tang clia moi
hanh vi dao duec.

- Tich cuc t6 chirc cac hoat dong; coi viée gido duc thong qua hoat dong, qua
quan sat, trai nghiém la quan trong dé dinh huéng cho hoc sinh nhiing gia tri cot
16i, tranh xa cac té nan, nhitng cam dd di véi lira tudi; gép phan phat trién pham
chét, nang luc nguoi hoc.

- Xéy dung Truong hoc Xanh - Sach - Dep - An toan - Hanh phuc; bao dam
co s& vat chét, trang thiét bi y té, vé sinh moi truo‘ng trong 16p, trudng hoc, trong,
chiam séc cay, hoa tao khong gian xanh, dep va méi truong giao duc an toan. Trang
tri 16p hoc, tao dung canh quan khoi goi himg thi hoc tap va sang tao cho nguoi
day va nguoi hoc.

2. Nhiém vu 2 Xay dlmg ké hoach chién hrgc phat trién nha truong gin
vOi dleu kién kmh té - xa hoi ciia dia phwong; xac dinh tam nhin, sit ménh, cac
gia tri cot 16i vé gido duc, viin héa, lich sir va truyen thong cuia nha truwong

a) Muc tiéu

Ban hanh Ké hoach chién lugc giai doan 2026 - 2031, tAm nhin dén nam 2035
dinh huéng cho su phat trién nha truong; to chire thuc hién ¢6 hiéu qua timg giai doan.

b) Cac giai phdp chinh

. - Ho6i dong tu van chién luge va phat trién nha truong giai doan 2026 - 2031,
tam nhin 2035 xay dung Dy thao Ké hoach chién lugc giai doan 2026 - 2031, tim
nhin dén nam 2035, xin y kién déng gop cua can bd, gido vién, nhan vién. Hiéu
truong hoan thanh phé duyét trong thang 09/2026.

- Xac dinh duge sit ménh, tAm nhin, gi4 tri c6t 13i, nhimg muc ti€u, nhiém vu
trong tdm trong Ké hoach chién luge, Ké hoach phat trién gido duc truong THPT
Ninh Binh - Bac Lié€u trong thoi gian téi.

- Xay dung cac giai phap, ngudn lyuc thuc hién dé dat dugc cac muc tiéu, chi
tiéu dé ra. Cac giai phap phai di kém chuong trinh hanh dong sat voi thuc té nha
truomg. Chuong trinh hanh dong phai quyét liét, nhung rat mé, linh hoat, phi hop
vO1 tung giai doan.

- Xay dyng 19 trinh thyc hién ké hoach hop 1y, khoa hoc, thuc té.

- Hang nam tuyén truyen va xac lap nhan thirc vé tim quan trong cua ké hoach
chién lugc phat trién nha truong trong giai doan 2026 - 2031 va tdm nhin dén 2035.
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- K€ hoach chién lugc dugc phd bién rong rii t6i toan thé can b, gido vién,
nhan vién nha truong, co quan chi quan, cha me hoc sinh, hoc sinh va cac té chuc
ca nhan quan tdm dén nha truong. Théng tin ndi dung co ban cia Ké hoach chién
lugce trén trang Website ctia nha truong.

- Hiéu truong chi dao thuc hién ké hoach chién luoc, phan cong nhiém vu
cho can bo, gido vién, nhan vién theo chuc nang, nhiém vy cta tung thanh vién.

- Ban giam hi€u chiu trach nhiém diéu phéi qua trinh trién khai ké hoach
chlen luge, diéu chinh ké hoach chién luoc sau ting giai doan sat vai tinh hinh thuc
té clia nha truong.

3. Nhiém vu 3: Xay dung t6 chirc b4 may nha truwong theo quy dinh

a) Muc tiéu

- Kién toan co cdu té chirc, t& chuyén mén, t6 van phong va céc hoi dong
theo Diéu 1é.

- Phan cong nhiém vu Hiéu truong, Pho Hiéu trudong, gido vién, nhan vién.

b) Cac gidi phap chmh

- Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong, Quy ché lam viéc; xé4c dinh 16
trach nhiém, thim quyén cua ca nhan t6 chirc trong nha truong.

- Kién toan t6 chuy€n mén, t6 van phong. Phan cong to truong/to pho chiu trach
nhiém chuyén mén; b6 tri nhém bd mén theo dleu kién thuc té de hé trg trién khai.

- Thiét lap lich glao ban lanh dao hang tuan va dot xuat.

- Théng nhat ndi quy, quy ché, biéu mau, lich cong tac, kénh théng tin; cac
quyét dinh hanh chinh, vin ban chinh thire, con du va hé so phap ly theo quy dinh.

4. Nhiém vu 4: Thuc hién Chwong trinh GDPT Ké hoach gido duc va
nang cao chét lwong gio day chinh khéa, hoat dong bubi 2

a) Muc tiéu

- Bao dam 100% hoc sinh dugc hoc du, ding Chuong trinh GDPT va dat yéu
ciu can dat; nang cao chat lugng dai tra, chét luong miii nhon,

- Nang chat luong chuan bi bai va gio hoc chinh khéa; 14y hoat dong hoc va
bang chimg tién bo ctia hoc sinh lam thuée do. :

- T6 chirc day hoc 02 budi/ngay phu hop, thiét thuc, khéng sir dung budi 2
thuc hién nhiém vu ctia budi 1, hodc lam phat sinh ap luc khong can thiét.

- Timg budc xay dung mdi truong st dung tiéng Anh phu hop véi dinh
huéng dua tiéng Anh tré thanh ngén ngit thir hai trong trudng hoc.

b) Cac giai phap chinh

- Ban hanh Ké hoach gi4o duc nha truong véi day du cac phu luc thuc hién
nhiém vu theo quy dinh cia B Giao duc va Pao tao.

- Xay dung thoi khoa biéu toan truong; dleu phéi gido vién theo chuyén mén va
nhu cau thuc té dam bao dinh muc gio day va quyen loi cua gido vién theo quy dinh.

- Té/nhém chuyén mén ra soat yéu cdu cn dat clia timg bai/chu dé; khi
duyét ké hoach bai day tap trung vao logic YCCD - nang luc - hoat dong hoc -
kiém tra danh gia - thiét bi/hoc li¢u. =

- T6 churc sinh hoat chuyén mon theo nghién ctru bai hoc, chuyén dé. Méi
dot sinh hoat phai c6 san pham chuyén mon dung chung va viéc ap dung sau sinh
hoat; mdi can bo, gido vién tu hoc, tu bdi dudng, nang cao trinh do chuyén mon,
nghiép vu dé dap tng yéu cau déi msi PPGD, KTDPG va chuyen dbi sb.

- Tang cudng du gid, kiém tra bai day; sau du gid yéu cau diéu chinh cu thé
va kiém tra lai viéc khic phuc ¢ bai day sau.
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- GVCN, GV bd mén c6 bién phép sang tao khoi goi hung thu, khich 1¢ thi
dua, thanh 1ap nhom cung tién, chu trong phan loai hoc sinh va day sat doi tuong.

- T chirc budi 2 theo nhu cau: Phu dao hoc sinh chua dat, b6i dudng hoc
sinh gioi, on thi tét nghiép; bdi dudng ning khiéu, STEM/STEAM, ngh¢ thuat, the
thao, k¥ ning, ngoai ngfr, ...; thuc hién dung quy dinh day thém, hoc thém va cac
hudng dan hién hanh. :

- Xay dung méi trudng tiéng Anh thong qua cau lac bg, goc tieng Anh, hoat
dong giao tiép, san pham song ngir phu hop, su kién/hoat dong trai nghiém; khuyén
khich hoc/giai Toan/KHTN bang tiéng Anh khi gido vién va hoc sinh du néng luc,
khong ap dit.

5. Nhiém vu 5: Bio dam, kiém soat va cai tién chat lwgng gido duc

a) Muc tiéu

- Pua bao dam chét luong thanh hoat ddng quan tri thuong xuyén; quan ly
theo 04 tiéu chudn, 15 tiéu chi ctia Thong tu 57/2026/TT-BGDDT. ’

- U'u tién 08 tiéu chi bat budc; phat hién sém diém nghén va theo dén cung
viéc khic phuc. :

- St dung dit liéu / ho so sdn ¢6 lam minh chimg; khéng tao ho so song song
chi dé phuc vu tham dinh.

b) Cac giai phap chinh

- Kién toan Hoi ddng tu danh gia; phan cong tiéu chi theo dung chirc nang,
gén ngudi phu trach voi dit liéu va san pham dang quan ly.

- Thiét 14p danh muc minh chimg dién tir; mét dit liéu / hd so dugce sir dung
cho nhiéu muc dich quan tri, kiém tra, ty danh gia va giai trinh khi phu hop.

- Thyuc hién tu danh gia thuong xuyén; cdp nhat Bao céo tu danh gia hing
nam; dit liéu phai chinh xac, kip thoi.

- X4y dung Ké hoach cai tién chét luong hing nam; mdi van dé ghi rd nguyén
nhan, muc tiéu, giai phap, ngudi chiu trach nhiém, ngudn lyc, thoi han va két qua du kién.

- Ra soat viéc thuc hién ké hoach cai tién it nhat vao cudi hoc ky I va cudi
ndm; ndi dung chua hoan thanh phai xéc dinh nguyén nhan va thoi han méi.

- Tich hop 2, 3 vén dé cai tién trong tdm vao chinh Ké hoach nhiém vu nam
hoc va t6 chirc thuc hién dé toan trudng cung thuc hién, tranh dé ké hoach cai tién
la van ban biét 1ap.

- Ty dénh gia thudong xuyén; chbt noi bd cudi thang 5/2027; phé duyét bao
c4o tu danh gia trudc thoi han theo Thong tu 57; x4y dung ké hoach cai tién tiép
theo trong thang 6/2027.

. 6. Nhiém vu 6: Xay dung quy mé truong 16p va duy tri si so; tuyén sinh va
tiep nhan hoc sinh, quan ly hoc sinh theo quy dinh ciia B$ Gido duc va Dao tao

a) Muc tiéu

- Nam hoc 2027 - 2028, nha trudng trinh S& Gi4o duc va Pao tao tuyén sinh
12 16p 10.

- Cai thién manh m& chét luong tuyén sinh du vao.

- Duy tri sTs0 ctia nha trudng on dinh; phan dau han ché hoc sinh bo hoc (ty
1€ dudi 0,5%). SO hoc sinh bao luu trong nam hoc duéi 03 hoc sinh.

- Thuc hién dung quy dinh chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh; quan ly hoc
sinh theo Diéu I trudng THCS, trudng THPT va trudng phd thong c¢6 nhidu cip
hoc cung céc vdn ban quy dinh khéac cua nganh.

b) Cdc giai phdp chinh
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- Thyuc hién cong khai cac diéu kién gido duc theo quy dinh tai Thong tu
09/2024/TT-BGDDT.

- Nang cao chét lugng doi ngii.

- Tuyén truyén t6i hoc sinh, phu huynh va nhan dan vé chat luong gido duc
cua nha trudng; c¢6 cac chinh sach thu hut hoc sinh khé, gioéi cta cac trudong THCS
thi vao truong.

- Cam két thue hién cac diéu kién gido duc va chit lugng gido duc.

- T chuc tuyén sinh theo KH cta S& Giao duc va Dao tao; dam bao khach
quan, cong bang.

- Thuc hién uu tién cho con em c6 hoan canh kho khan, gia dinh chinh sach
(thuc hién ché d6 mién, giam 1é phi, tang hoc bong 2)

- Gido vién chu nhiém, gido vién day phdi hgp véi Poan truong dé ndm tinh
hinh hoc sinh tir 6 c¢6 phuong phap gido duc hoc sinh phu hop.

- Quan ly chat ché hoc sinh. Phéi két hop chat ché véi cha me hoc sinh trong
viéc gio duc va quan ly hoc sinh dén truong. Chi nhiém cung nha trudong theo dai,
1ap danh sach hoc sinh hay nghi hoc, ludi hoc, ca biét vé mit dao dirc dé thuong
xuyén giao duc dong vién, tranh dé cac em roi vao tinh trang bo hoc.

- Gido vién chi nhiém tim hiéu ting hoan canh, d6i tuong hoc sinh dé ¢
phuong phap gido duc cho phu hop timg doi tugng. Gido vién chu nhiém 16p phai
nam vimg dac dlem ban than timg hoc sinh. Néu ¢6 hién tuong nghi hoc tir 2 ngay
tré 1én hodc mudn bo hoc chi nhiém phai gip g& gia dinh dé nam bt tinh hinh, vén
dong cac em trd lai 16p hoc.

- Két hop chit ché gitta gido vién cht nhiém véi gia dinh, ban giam hiéu véi
ban dai dién cha me hoc sinh. Gido vién chu nhiém thudong xuyén thong bao kip
thoi v6i cac bac phu huynh hoc sinh vé tinh hinh hoc sinh bing nhém Zalo,
Facebook. ;

- T4 chue tot viée thi dua trong toan trudng (Poan thanh nién 1am nong cot).
Thi dua giira cac 16p, céc tb trong 16p dé kip thoi dong vién, phat huy nhiing mat tot
cta hoc sinh, hudng hoc sinh say mé hoc tap, rén luyén, gin b6 véi 16p véi trudng.

- Cap nhat day du va trién khai nghiém tic cac vin ban chi dao cia UBND
tinh va S& Gido duc va Dao tao Ninh Binh vé cong tac tuyén sinh.

- Théng bao Ké hoach tuyén sinh theo dung quy dinh. Céng khai cac diéu
kién gido duc truée khi tuyén sinh. Céng khai cong tac tuyén sinh theo quy dinh.

- Tb chirc phat hanh hd so cho thi sinh, thu hé so theo quy dinh; chuan bj
day du cac diéu kién vé co sd vat chat, cac ngudn luc khac dam bao cho cong tac
tuyén sinh; t6 chirc thi tuyén sinh theo huéng dan cuia S& Gio duc va Pao tao theo
dung quy ché.

- Luu trit ddy du cac loai hd so vé cong tac tuyén sinh.

- Xem xét va tao diéu kién dé hoc sinh dugc chuyén truong (chuyén di va
chuyén vé) va xin hoc lai theo ding quy dinh tai 15/2026/TT-BGDDT ngay
24/3/2026 cua B truong Bo Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é trudng
ticu hoc, trudng trung hoc co so, truong trung hoc phd théng va truong phé thong
c6 nhiéu cap hoc.

- Quan ly hoc sinh bang noi quy hoc sinh. Noi quy dugc thong nhét véi toan
thé cha me hoc sinh va hoc sinh, tap thé can bg, gido vién, nhan vién nha truong.

- Xay dung cac loai ké hoach: gido duc tri duc; gido duc duc duc; gido duc
hudng nghlep, gi4do duc ngoai gid 1én 16p; cac hoat dong trai nghiém, rén k¥ ning
sbéng... dé gido duc va quan ly hoc sinh.
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- Nha trudmg két hop gilta can b9, gido vién, nhén vién, giao vién chu nhiém
16p. cha me hoc sinh va xa héi dé quan 1y chit ché va nghiém tuc, dung quy dinh.

7. Nhiém vu 7: Khao thi, kiém tra, danh gia hoc sinh va quan tri chat
lwrgng theo dir li€u

a) Muc tiéu

- Thue hi¢én danh gia ding Thong tu 22/2021/TT-BGDPT, khach quan, cong
bang, bam sét yéu ciu can dat.

- Dung két qua danh gia dé nhén dién ndi dung yéu, nhém hoc sinh can hd
trg, hiéu qua day hoc va quyét dinh diéu chinh.

b) Cac giai phap chinh

- T chuyén mén xiy dung ké hoach kiém tra danh gia gan ké hoach day
hoc; ¢6 ma trén, ban ddc ta va cau hoi/nhiém vu phit hop; khong kiém tra vuot yéu
cau can dat.

- T6 chirc kiém tra dinh ky thong nhét vé nguyén tic, chat lugng dé va quy
trinh trong toan trudng; c6 phuong an t6 chitc phit hgp cho timg co s¢ nhung béao
dam cung chuan.

- Sau mdi dot khao sat/kiém tra, phén tich dir liéu theo mén, 16p, co §c"r, rlhc')m
nang luc va cau hoi; xac dinh ndi dung sai nhiéu, hoc sinh nguy co, 1ép/co s& can ho tro.

- Yéu cau td/gido vién xdy dung hanh dong sau phén tich: day lai/chinh
phuong phép, bd sung hoc liéu, ho tro hoc sinh; kiém tra lai muc tién bo.

- Thuc hién hoc ba 6, sé diém dién tu, hd so danh gia theo quy dinh; doi
soat dit liéu trude khi khoa ky/nam.

- T4 chirc xét 1én 16p, rén luyén hé, kiém tra lai va xét hoan thanh chuong
trinh THPT dung thoi gian, ding quy trinh.

8. Nhiém vu 8: Thi dua, khen thuémg va danh gia két qua cong viéc

a) Muc tiéu

- Thi dua cong khai, minh bach, lay chat luong va hiu qua cong viéc lam cén cu.

- Theo d&i san pham va két qua trong suét nim hoc; ghi nhan déng gop cua
tung can bg, gido vién, nhan vién.

b) Cadc gidi phdp chinh

- Ban hanh Quy ché/Ké hoach thi dua, khen thuéng ngay dau nam; cong bd
tiéu chi, cach thu thdp minh ching va tham quyén xét.

- Sir dung dir liéu tir ké hoach tuan/thang, kiém tra noi bo, chit luong chuyén
mon, nhiém vu dugc giao va muc do khéc phuc han ché lam nguon minh chimg; khong
thay thé tiéu chuén phap ly vé danh gia vién chirc, chun nghé nghiép va thi dua.

- T6 chire so két, tong két hoc ky va nam hoc; khen thuéng kip thoi ca nhan,
tap the c6 san pham, sang kién, tién bo thuc chat; tranh chi khen theo giai thi/cong
viéc noi bat.

- Cudi nam thyc hién dénh gia vién chuc, chudn nghé nghi¢p, thi dua theo
ding quy trinh riéng; d6i chiéu véi dit liéu cdng viéc da cong khai tir dau nam.

- Thuc hién ché do khuyén khich tai nang va kinh phi cac ky thi theo quy
dinh cua tinh khi thudc déi tuong ap dung.

9. Nhiém vu 9: Céng tac hoc sinh, gido duc toan dién, phd cip va bao
dam cong bang trong tiép can gido duc

a) Muc tiéu

- Quan ly hoc sinh bang dir liéu chuyén cén va tién bo; khong dé hoc sinh bo
hoc do hoan canh kho khan.
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- Phét trién phdm chat, k§ ning, sirc khoe, trach nhiém cong dan; t6 chirc
hoat dong doan, trai nghiém, hudng nghiép thiét thuc.

b) Cac giai phdp chinh

- Thong nhat ho so hoc sinh, bién ché 16p, GVCN, ndi quy va quy trinh xu ly
vi pham; thong tin chuyén 16p phai cap nhat trén hé thong chung.

- GVCN theo doi chuyén can hang ngay; hoc sinh nghi bat thuong/nhleu
ngay duoc lién hé gia dinh, xdc minh nguyén nhan va c6 bién phéap hd tro; tong hop
nguy co bo hoc dinh ky.

- Xay dung ho so/hd tro gido duc hoa nhap cho hoc sinh khuyét tat va ké hoach
hé tro hoc sinh c6 hoan canh khé khin; bao dam cac em duoc t1ep can hoat dong.

- T6 chirc hoat dong trai nghlem huong nghi€p, gido duc dia phuong, ky
ning song, phéap luat, ATGT, moi truong, di san; hoat dong ngoai trudng phai cé
muc tiéu, phuong 4n an toan va phbi hop 16.

- Thuc hién phé cap giao duc, tuyen sinh 16p 10, chuyén trudng, xin hoc lai,
tiép nhan hoc sinh dung thim quyen phéi hgp UBND phuong va cong dong.

- Péi véi 16p 12: Tu van hudng nghiép, phan ludng, hd trg 6n tap va thi tét
nghiép THPT nam 2027 theo timg nhém hoc sinh; theo ddi két qua dé danh gia chat
lugng dau ra.

10. Nhiém vu 10: Truyén thong gido duc va xdy dumg viin hoéa nha trirong

a) Muc tiéu

- Xay dung ban sic, thong diép, hé thdng thong tin chinh thong ctia nha trudong.

- Truyén thong chu dong vé chit lugng, quy dinh, hoat dong va guong dién
hinh; xir Iy thong tin nhay cam c6 dau méi.

b) Cac giai phap chinh

- Xay dung ké hoach truyén théng nam hoc; xac dinh ngudi phéat ngdn/ngudi
duoc uy quyen, kénh chinh thire va quy trinh duyét thong tin.

- Théng nhéat tén goi, bién bang, biéu mau, nhan dién va thong tin trén
website/kénh sd;

- Tang truyén théng ndi bo: Két qua giao ban, thay dbi quy trinh, guong
chuyén mén, cach lam tot duge lan toa, ... :

- Khi c6 thong tin trai chidu/sy ¢b, chi nguoi c6 thim quyén phat ngon; xac
minh trude khi cong bd, bao vé quyén riéng tu hoc sinh va can bd.

- T6 chuc hoat déng xdy dung vin hoa chung: Ngay hdi, chuyén dé, sinh
hoat tap thé, hoat dong Poan/CLB; tao co hoi gido vién va hoc sinh 1am viéc, hoc
tap cung nhau
can bo quan ly, nhén s1,r hd trg gido dl_lc theo quy d!nh cua phap luat

a) Muc tiéu

Thyc hién quan ly va phat huy dugc vai tro cua doi ngl nham nang cao chét
luong gido duc, dap Umg yéu cau d6i méi cin ban va toan dién gido duc va dao tao
trong thoi ky hién dai; dam bao ddy du ché dg, chinh sich cho gido vién, can bd
quan ly, nhan su hd trg gido duc theo quy dinh ctia phap luat.

b) Cac giai phap chinh

* Xay dung va phdt trién dgi ngii

Bo6i dudng d6i ngii nha gido va can bd quan ly, dong vién doi ngli khong
ngimg nang cao vé trinh d6 1y luan chinh tri, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.
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Giir vimg ky cuong nén nép trong co quan, dao duc cong vu. Néang cao hiéu luc

thuce thi cua cac ban ké hoach va cac quy dinh trong chi dao diéu hanh trong co quan.
Tlep tuc dbéi méi cong tac quan ly dap ung véi vige d6i méi can ban gido

duc, tiép céan trong viéc thue hién chuong trinh gido duc hién hanh theo hudéng tinh
giam, thuc hién chuong trinh gido duc phd thong méi.

T4 chirc tt cac dot tap hudn cac chuyén dé on thi t6t nghiép THPT; t6 chirc
tap huén d6i méi sinh hoat t6, nhém chuyén mén theo dinh huéng nghién ciru bai
hoc; tdp huan phuong phap g1ao duc STEM; tap huin ra dé va KTDG theo CT
GDPT 2018; chi dao d6i méi quan ly chuyén mén dap tng day va hoc theo dinh
hudng phat trién nang luc ngudi hoc.

Té chiic hoat dong cum trudng nham ting cudng giao luu, héi thao chuyén
mon thudng xuyén, ting cudng vai tro tu chu, tu chiu trach nhiém cua nha truong
trong viéc nang cao chat lugng doi ngii va chét luong gido dyc toan dién.

Néng cao chét luong cua viéc xay dung céc loai ké hoach trong moi linh vuc
quan ly, diéu hanh nha trudng.

Tang cudng (mg dung cong nghé thdng tin trong cong tac quan ly nha truong. Ra
sodt ddi ngi, tiép tuc boi dudng cho gido vién thue hién chuong trinh GDPT 2018.

T4 chire kiém tra danh gia can b, gi4o vién dinh ky theo quy dinh cuia nganh.

* Boi dwdng doi ngii nha gido, can bg quan Iy gido duc va nguoi lao déng:

T6 chirc cho nha gido, can bo quan ly gido duc va nguoi lao dong hoc tép,
quan triét dé nang cao nhan thirc, nhiém vy cua ndm hoc.

Gi6i thiéu gido vién tham gia hoc 16p bdi dudng vé chinh tri, vé chuyén
mon, nghiep vu.

Boi dudng giao vién vé ddi méi phuong phap day hoc, d6i méi hinh thirc to
chire day hoc, d6i méi kiém tra danh gia.

: Boi dudng trinh d§ chuyén mon nghié€p vu cho di ngii nha gido, CBQL theo
ke hoach bdi dudng thuong xuyén.

Boi dudng trinh d¢ chuyén mdn nghiép vu cho ddi ngii nha gido, CBQL theo
hinh thirc tai chd nhu sinh hoat chuyén d¢, nghién ciru bai hoc.

M6 hoi nghi chuyén mon, tép huén cong tac gido vién chu nhiém 16p va cac
hdi nghi chuyén ge.

M¢ 16p boi dudng gido vién nang cao trinh dd sir dung cong nghé thong tin
trong day hoc.

Nang cao chét lugng bbi ducmg thuorng xuyén chu trong bdi dudng tai chd,
dac biét tu bdi dudng ciia can bo, gido vién, nhan vién.

Lap ké hoach dao tao, bbi dudng chuyen séu cho ndm hoc nhu: dao tao sau
dai hoc, dao tao chinh tri cho can bg, dang vién.

T chic Hoi glang Hoi thao khoa hoc cap truong,.

Boi duong gido vién vé noi dung theo chuyén dé cua S&, Bo td chirc nhu
kiém tra, d4nh gia két qua hoc tap hoc sinh theo huéng phat trién nang lye...

Boi duorng gido vién thong qua su chia sé, lan toa tir i ngii gido vién cbt can.

D6i méi nang cao chét lugng sinh hoat t6, nhém chuyén mén theo hudng cac
chuyén d&: Chuyén dé 6n thi tét nghiép THPT, b01 dudng hoc sinh gioi, nghién ctru
bai hoc, day hoc theo chu dé tich hop, day mot sb tiét mon khoa hoc tur nhién bang
tiéng Anh, d6i méi kiém tra danh gia theo dinh hudng phat trién nang luc cia hoc
sinh, sinh hoat cdu lac bo tiéng Anh, sir dung céng nghé thong tin, sir dung thiét bi
thi nghiém...
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Phan cong, bdi dudng glao vién day g101 16p 12, phén céng gido vién giodi
boi dudng giao vién tap sy, gido vién tré, gido vién thyc tap (neu co).

B01 dudng vé sir dung cong nghé thong tin, thiét bi, tiéng Anh, tin hoc.

Day manh phong trdo viét sang kién kinh nghiém, nghién ctru khoa hoc su
pham tng dung.

Tao diéu kién cho gido vién phan déu tr& thanh gido vién gioi cap trudng,
tinh. Xéy dung tap thé can b, gido vién c6 phong céach giao tlep ung XU van minh,
c6 16i song trung thuc, nang cao y thirc xay dung tap thé doan két.

D6i méi manh mé cach thirc va ndi dung sinh hoat chuyén mén theo hudéng
dan clia B va cia So, sinh hoat chuyén mén trén truomg hoc két nbi. Cac t6
chuyén mén chu dong tich cuc giao luu, hoc tip trong cum, ndi tinh va ngoai tinh
theo chuyén dé.

T6 chirc chi dao viéc xay dung ké hoach cua céc linh vuc trong nha trudng
dam bao tinh khoa hoc, thuc tién, hiéu qua dgc biét tinh lién thong cua céc ké hoach
nham muc dich chung trong viéc tb chue, diéu hanh nha truong. Cac ké hoach phai
dugc phéan cap va ban hanh theo méc thoi gian phu hop, thé hién tinh lién thong,
thong nhat bam sat véi viéc thuc hién nhiém vu. TS chirc kiém tra, danh gia viée
thuc hién ké hoach va rit kinh nghiém dinh ky hang thang dé c6 nhiing diéu chinh
phil hop. Trén co s& két qua viéc thuc hién ké hoach dé danh gia thi dua, quy trach
nhi€m ca nhén can bg, gido vién, nhan vién.

Phéan cong nhiém vu cho 01 déng chi 1anh dao don vi phu trach céng tac
cong nghé thong tin, chiu trach nhiém té chirc thuc hién cong tac té chire, quan ly,
phat trién img dung cong nghé thong tin trong quan ly trudng hoc.

Tién hanh luu giit thong tin cua hoc sinh dudi dang : s6 hoa.

Quan ly cac ky thi cia nha trudng bing phan mém (xep phong thi, phén
cong giam thi, sinh phach, nhap diém, thong ké két qua, biéu do pho diém...)

Tap huén lai cho can bd gido vién sir dung truong hoc két ndi, st dung, khai
thac dé trao d6i vé chuyén mén, sinh hoat chuyén mon; tip huén gi4do vién chu
nhiém vé sir dung tin nhan dién tr cho cha me hoc sinh...

P6i méi cong tac tap hudn, bdi dudng CBQL, gido vién; ting cuong tap
huén va kiém tra két qua tdp huén, bdi dudng thuong xuyén theo hinh thirc truc
tuyén.

Tép huén gido duc STEM cho tit ca gido vién cac mon khoa hoc: Toan, Tin
hoc, Cong nghé, Vat ly, Hoa hoc, Sinh hoc.

* Néng cao tinh than trach nhiém ctia di ngii nha gido, CBQL:

Té chirc hoc tap, quan triét vé dudng 16i, chu truong ctia Pang, chinh sach,
phap ludt ctia Nha nude, nganh vé ning cao chét lugng giéo duc.

Quan triét doi ngi gido vién, CBQL: Sy thanh dat cta tr6 1a hanh phic cua
ngudi thay dong théi nang cao uy tin ctia ban than va thuong hi€u cua nha truong.

Giao gido vién bd mdn, gido vién chii nhiém vé chét lugng, danh hiéu thi dua
cua hoc sinh, 16p trong nam truorc Theo do6i, so sanh ket qua qua cac ki kiém tra
chét luong (gitta moi ky, cudi mdi ky, hoc sinh gidi clp truong) nham giup giao
vién diéu chinh va rut kinh nghiém giang day dé hiéu qua hon, 1a tu liéu dé xét thi
dua trong hoc sinh va giéo vién.

Ban Giam hiéu, t6 trudéng chuyén moén t6 chuc kiém tra dinh ky hozc kiém
tra dot xuat hodic kiém tra nén nep, chuyén dé, du gio co bao trudc hodc khéng bao
trude dbi véi gido vién. Tang cudng kiém tra chuyén dé gido vién.
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* Thue hién ché dp chinh sach doi véi gido vién, can bé quan Iy, nhdn sw ho
tro gido duc theo quy dinh cua phap ludt:

Thuc hién phan céng nhiém vu cho can bg, glao vién, nhan su ho tro gidao
duc phu hgp véi trinh d9, néng luc, yéu cau, pht hop véi tinh hinh thuc té.

Pam bao du dinh murc tiét day va cac ché d6 lién quan dén gio 1am viéc, thoi
gian nghi he, nghi phép va cic ché d6 khac cia can b, gido vién, nhan sy hd tro
gido duc theo quy dinh.

Pam bao moi quyen loi vé chinh sach tién luong, thudng, phu cap va cac quyén
loi khéc mé can b9, gido vién, nhén sy hd tro gido duc duge hudng theo quy dinh.

- 100% céan bg, glao vién, nhan su hd trg gido duc duogc quan ly, dugc dam
bao ché do, chinh sach theo diing quy dinh ctia phap luat.

12. Nhiém vu 12: Cong tdc ké hoach - tai chinh; tai san, co s& vt chit,
thiét bi, phong hoc bd mén va thw vién

a) Muc tiéu

- Quan ly tai chinh, tai san thdng nhat, ding phép luat; sir dung nguon luc
dung quy dinh, c6 vai tro thuc day hiéu qua gigo duc.

- Ra soat chuan CSVC, phong hoc bd mén, thu vién va thiét bi; uu tién khéc
phuc diéu kién t5i thiéu va cac nguy co an toan.

- Tang tan suét, hiéu qua s dung tai san, thiét bi hién c6; khong mua sam
khi c6 thé diéu phdi dung chung hop ly.

b) Cac giai phdap chinh

- Quan ly thu, chi, dich vu hd trg gido duc va tai trg ding quy dinh; moi khoan
huy dong tu nguyén phai cong khai, minh bach, ding muc dich, ding quy dinh.

- Pam bao ché do cong khai tai chinh kip thoi, thanh quyét toan 16 rang, ranh
mach, ding ché d6 va thoi gian quy dinh.

- Thuc hién dung ché do, chinh sach cho can bd, gido vién, nhan vién nha
trurong va hoc sinh.

- Ké toan, van thu va bd phan phu trach tai san, thiét bi, thu vién van hanh
tap trung. Cac nhu cau mua sdm/sira chita dugc tong hop, thdm dinh, quyét dinh
theo thAm quyén.

- T6 chtic cho tb trudng chuyén mon, gido vién phu trach thiét bi, thu vién bdi
dudng, trao dbi kinh nghiém vé cong tac quan ly co s& vat chét va str dung phuong
tién k¥ thuat tién tién hién dai trong quan 1y cong viéc.

- Ra soat doi chiéu Théng tu 13/2020 va 23/2024 vé CSVC; Théng tu
14/2020 va 14/2025 vé PHBM; Théng tw 16/2022 vé thu vién; danh myc thiét bj t6i
thiéu. Lap danh sach thiéu - héng - d6i dur - c6 thé diéu chuyén.

- Xay dung phuong an phén bd/sir dung phong hoc bd mén, thiét bi va hoc
lidu; lich str sir dung; thiét bi phéi phuc vu chuong trinh, han ché dé thiét bi “co
nhung khong dung”; chi dao va kiém tra chit ch& viéc quan 1y, sir dung cac trang
thiét bi day hoc hién c6, dam bao nguyén tic: Giir tot, dung bén, sir dung hiéu qua.

- Theo ddi dinh ky lugt/tan suét sir dung phong hoc bd mén, thiét bi va thu
vién; ddi véi tai san it hoac khong str dung phai xac dinh nguyén nhén, trach nhi¢ém
va phuong an diéu chuyén, sira chita hodc t6 chirc khai thac lai.

- T4 chure thu vién theo mot mang ludi mo, dir liéu muon - tra, hoc liéu sb va
hoat dong doc; bao dam mdi hoc sinh déu dugc tiép can.

- Kiém ké cubi nam; danh gia hiéu qua khai thac tai san, thiét bi va thu vién
lam can ci ké hoach nam sau; ma hoa vj tri tai san, giao ngudi quan 1y cu thé.
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13. Nhiém vu 13: Céc ky thi, cudc thi, phong trao va phat trién tai ning

a) Muc tiéu

- Tham gia céc ky thi/cudc thi ding muc tiéu, dung quy dinh; uu tién hoat
dong gan chuong trinh, nang khiéu va phat trién nang luc.

- Phat hién tai nang cta hoc sinh dé bbi dudng, phat trién.

b) Cac giai phdp chinh :

- Céan ctr ke hoach ctia S6/UBND tinh d€ 1ap danh muc ky thi, cudc thi, hoi
thi chinh thirc; khong bat budc tham gia hoat dong ngoai danh muc hozc khong c6
gia tri gido duc 10 rang.

- Té chuyén mén/GVCN ra soét hoc sinh tiém ning & céac 16p; tiéu chi tuyén
chon dbi tuyén cong khai, khach quan.

- Xay dung ké hoach bdi dudng theo giai doan; theo ddi két qua timg dot,
diéu chinh ving kién thirc/k§ ning con yéu; bao dam thoi lugng va day thém, hoc
thém ding quy dinh.

- T4 chirc KHKT/STEM theo hudng van dé thuc té, c6 quy trinh nghién ctu;
khong ning san pham trinh dién hodc chi phi cao.

“ Khuj/én khich tiéng Anh, nang luc sb, thé thao, nghé thuat; khai thac ché
d6 thudng/khuyén khich tai ning cta tinh.

- Sau mdi cudc thi, t6 chirc rit kinh nghiém va chia sé san pham/chuyén mén
dé gia tri lan toa, khéng dimg & giai thudng.

14. Nhi¢ém vu 14: Cong khai, thuc hi¢n dan chii va trach nhiém giii trinh

a) Muc tiéu

- Thuc hién day da dan chu, cong khai, giai trinh theo quy dinh; bao dam
ngudi lao dong, hoc sinh va cha me hoc sinh tiép cén thong tin can thiét.

- Thiét 1ap vong khép kin cong khai - tiép nhan phan hdi - xir 1y - thong bao
két qua.

b) Cadc gidi phdp chinh

- Ra soat Quy ché thuc hién dan chu phu hgp Luat Thuc hién dan chu ¢ co
s&, Nghi dinh 59/2023/ND-CP, Thong tu 11/2020/TT-BGDDT va quy dinh hién
hanh; x4c dinh ndi dung phai céng khai, ndi dung phai 14y v kién/tham gia, hinh
thire va trach nhiém.

- Thuc hién cong khai nghiém tic, dung quy dinh theo Théng tu s
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cia Bo truong Bo GDDT quy dinh vé cong
khai trong hoat dong cua céc co s& gido duc thudc hé théng gido duc qubc dan va
cac van ban quy dinh vé cong khai khac.

- T6 chire Hoi nghi vién chirc, ngudi lao ddng theo quy dinh; cong khai cac
chu truong, phéan cong, tiéu chi thi dua, tai chinh, diéu kién bao dam chét lugng, ké
hoach gido duc va cac ni dung bat budc.

- Duy tri kénh tiép nhan phan anh théng nhét toan truong: Van phong, hop
thu/email, kénh s6 hodc gap truc tiép.

- Hiéu truéng hodic nguoi dugc phén cong tra 161, giai trinh dung néi dung va
thdm quyén; vu viéc vurot tham quyen bao cao cap co tham quyeén; luu vét két qua xir ly.

- Dinh ky ra soat cac y kién lap lai & nhan dién diém nghén quan tri, khong
chi xr ly tirng vu viéc riéng 1é.

15. Nhiém vu 15: Phéi hop gia dinh, chinh quyén va xa hji

a) Muc tiéu

- Thiét 1ap co ché phbi hop hai chiéu théng nhét; cha me hoc sinh duoc cung
cap thong tin chinh xac, c6 kénh phan hdi rd rang.
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- Huy dong ngudn luc xa hoi hgp phép phuc vu gido duc nhung khéng tao ap
lyc dong gop.

b) Cdc giai phdp chinh

- T4 chure hop cha me hoc sinh dau nam, cudi hoc ky L, cudi nam va khi can;
thong nhat thong diép toan truong, d6ng thoi danh phan trao d6i phu hop véi timg lop.

- GVCN va gido vién bo mon chu dong trao dbi véi gia dinh ve tién bo, kho
khin va viée can phdi hop; cac vu viéc quan trong bao céo lanh dao, khéng xtr ly
riéng 1€ qua mang xa hoi.

- Phéi hgp UBND phudng, cong an, y té, doan thé, co s& GDNN, doanh
nghiép, co s& van hoa - thé thao - di san dé to chuc an toan, huéng nghiép, phd cap
va hoat dong gido duc.

- Huy dong tai trg/xa hdi hoa theo dung quy dinh: Tu nguyén, cong khai,
minh bach, ding muc dich; théng nhét toan truong.

- Khao sat y kién/hai 1ong khi can dé nhén dién van dé chat luong va dich vu
gido duc; két qua phai dan t6i bién phap cai tién.

16. Nhiém vu 16: Kiém tra ngi b va giam sat viéc thue hién ké hoach

a) Muc tiéu

- Kiém tra bao quat cdc linh vuc quén tri trong yéu; uu tién linh vuc rui ro cao.

- Moi két luan kiém tra phai din dén hanh dong khic phuc c6 kiém ching;
khong kiém tra dé ¢ hd so.

b) Cdc giai phdp chinh

- Ban hanh Ké hoach kiém tra ndi bd; 1ap ma trin dé trong ndm kiém tra du
cac truc: Chuong trinh/chuyén moén; danh gia hoc sinh; dgi ngili; tai chinh/tai san;
CSVC/thiét bi; dit liéu; cong khai/dan chu; an toan; cong tac hoc sinh.

- Két hop kiém tra theo ké hoach va dét xuét; lra chon miu cé trong tam
thay vi kiém tra dan déu moi hd so.

- Khi kiém tra chuyén mén, ddi chiéu ké hoach bai day véi thuc té gio hoc
va két qua hoc sinh; khi kiém tra tai san ddi chiéu s6 sach véi tai san.

- Sau két luan kiém tra, 1ap danh sach van dé - ngudi khic phuc - thoi han -
bang chimg hoan thanh; kiém tra lai ndi dung quan trong.

- Binh ky béo cdo lanh dao vé ty 1€ kién nghi da hoan thanh; 13p lai trén mot
1an ciing mot 16i phai x4c dinh trach nhlem quan ly.

17. Nhiém vu 17: Chuyén d6i s6, quan tri di liéu, khoa hoc - cong nghé
va irng dung tri tué nhan tao

a) Muc tiéu

- Xay dung mot he thdng dir liéu dung chung, dung - dua - sach - kip thoi; dir
liéu phuc vu truc tiép diéu hanh va tu danh gia.

- Phat trién nang luc s6 va img dung Al c6 trach nhiém cho CBQL, gido
vién, hoc sinh; khong dé cong nghé 1am phat sinh thém thu tuc.

b) Cadc gidi phdp chinh

- Kién toan Ban CNTT nha truong; phan céng chu s& hitu dit liéu theo timng
truong thong tin: Hoc sinh, d6i ngf, tai san, tai chinh, chuyén mén, chat lugng; quy
dinh quyén cép nhat, quyen xem va trich nhiém déi soat.

- Thuc hién nguyén tic mét dir lidu duoc tao lap/cép nhat tai mét nguon chinh
thire va duoc khai thac ding chung cho céc bao cdo, ké hoach va ti danh gia khi phu
hop; khong yéu cau td, gido vién nhap lai ciing mét théng tin & nhiéu biéu mau noi bo.




20

- Thyc hién hoc ba s6, hd so dién tir, chir ky sb va CSDL nganh theo 19 trinh;
mdi ky t6 chirc d6i soat, xtr 1y dit liéu thleu/trung/sa1

- Xay dung bang diéu hanh dir liéu ndi bo theo thang: Chuyén can, tién do
chuong trinh, két qua hoc tap, hoc sinh nguy co, sir dung thiét bi, nhiém vu cham,
kién nghi chua xir ly, an toan; dit liéu tach dugc theo giai doan khi can.

- Tap huan AI va cong cu sb tap trung vao nhiém vu that: Soan bai, hoc ligu,
phan tich dit liéu, hé trg hoc sinh, hanh chinh; yéu cau nguoi st dung k1em chimg
ndi dung, bao vé dit liéu ca nhan va chiju trach nhiém vé san pham cudi cing. St
diungj CNTT mdt cach hiéu qua trong quan ly, day hoc.

- Khong dua dir li€u ca nhén, dé kiém tra mat, thong tin ndi by nhay cam lén
cong cu Al/cong cu s6 khong duoc phép; thuc hién phan quyén va sao luu dit lidu.

- Khuyen khich sang kién, nghién ctru khoa hoc, STEM/STEAM, sur dung
cong nghé dé giai quyét van d& thuc té cua trudng va dia phuong; danh gia bang
hiéu qua ap dung.

- Phat trién trang Website, trang facebook giGi thiéu, tuyén truyén vé nha
truong, cong khai cong bd klp thoi cac ke hoach, quy ché, ket qua, chuong trinh,
hoat dong cua nha trudong, cong tac tuyén sinh, danh gia xép loai hoc sinh, thdi
khoa biéu, hoc liéu, ...; cdc CLB nha truong co trang fb riéng; duy tri lién lac
thuong xuyén véi cha me hoc sinh qua trang zalo, messenger, ..

18. Nhiém vu 18: Cai cach hanh chinh, vin thw, liu trir va phuc vu nguwoi hoc

a) Muc tiéu

- Mot diu mdi vin thu - luu trit, quy trinh thdng nhéat; hd so duoc cap nhat
vao hé thdng chung.

- Giam thu tuc, giam bao cao lap lai; tiép nhan va tra két qua thuan tién cho
ngudi dan ma khong l1am sai thim quyén ky, déng dau.

b) Cac giai phap chinh

- Ban hanh danh muc hd so nam hoc; quy dinh noi tao lap, ngudi quan 1y va
noi ndp luu; uu tién hé so dién tir theo quy dinh.

- Viin ban di, dén, con dau, ky s6 va phat hanh chinh thirc quan ly tap trung.

- B() tri tiép nhén/hudéng dan hd so chuyén trén hé thong hoic theo quy trinh
ndi bd vé dau mbi c6 thdm quyén ky, phat hanh.

- Ra soat danh muc bao cao/ho so' ndi bo; loai bo biéu mau khéng c6 cin ctr
hoac trung dir liéu; str dung mot nguon dir lidu dé tong hO’p nhiéu bso co.

- Quy dinh thoi glan cap nhat hd so, ché d¢ ban giao khi thay d6i nguoi phu
trach; kiém tra nop luu cudi nam.

19. Nhiém vu 19: Cong tac Pang va cac doan the

a) Muc tiéu

- Cong tac phat trién Pang: Két nap 30 dang vién/nam (dang vién la gido
vién, hoc sinh).

- Cong tac Poan thanh nién: 100% thanh nién khéi 12 chua vao Poan dugc
két nap vao Poan TNCS HCM. Thanh nién khéi 10, 11 dugc ra soat, két nap trong
cac dot trong diém cua nam hoc.

- Xep loai Bang vién: 100 % dang vién hoan thanh t6t nhiém vu.

- Xép loai Doan vién: 100% DVHS xép loai doan vién kha tr& 1én, trén 70%
xép loai doan vién tot. : '

- Pang b6 nha truong dugc xép loai Hoan thanh tot nhiém vu tré 1én.
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- Cong tac Dang:

+ Nang cao nhan thirc cho can bg, dang vién. Quan triét, hoc tap day du cac
Chi thi, nghi quyét. Tiép tuc trién khai Chi thi 05/CT/TW ctia B6 Chinh trj vé viéc
déy manh “Hoc tap va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh”.

+ Xay dung mdi quan hé doan két trong chi bo, trong co quan, don vi.

+ C6 cac giai phap nang cao chét lugng Pang vién, dong vién cic quan
chung uu ta phan dau két nap Pang.

+ Lam t6t cong tac kiém tra, giam sat trong Pang, kip thoi phat hién céc sai
pham dé ngan chin, xit ly.

- Cong tac Doan TN:

+ Béy manh cong tac gido duc cua Poan TN. T6 chirc cac hoat dong ky
niém céac ngay 1& 16n, dac biét 1a gido duc tu tudng - tinh cam. Tép trung cac giai
phap ting cudng gido duc y thic td chirc ky luat, dao dirc, 16i sbng vian hoa cho
doan vién, thanh nién.

+ Chu trong céac giai phap nang cao nang luc tu hoc, tu nghién ctru trong hoc
sinh, ning luc sd, ning luc st dung tiéng Anh, nghién ciru khoa hoc, thiic d4y hoat
dong sang tao trong doan vién, thanh nién, hoc sinh.

+ P6i méi ndi dung hinh thirc t6 chirc cac hoat dong, trong d6 ¢ hoat dong
trai nghiém, tép trung néng cao chat luong hoat dong cuia cac cau lac bo.

+ Nang cao cdng tac phat trién doan vién mdi, quan ly doan vién, sinh hoat
chi doan, dao tao, bdi dudng can bo Poan trong trudng.

+ Chu trong cac phong trao thi dua va cac cugc van dong cua nganh, cua cac
cap. Tham gia day du, c6 chit luong cac cudc thi, cac phong trao do cip trén phat
dong, dat két qua tdt.

20. Nhiém vu 20: Cong tac tham mwu

a) Muc tiéu: Tham muu cic cap c6 tham quyén vé cdc van dé thudc vé nha
truong dé dam bao ngay cang tot hon cac diéu kién day - hoc, ning cao chét lugng
gido duc toan dién va tham muu cac van dé khac.

b) Cac giai phap thuc hién

- Tich cuc tham muu, dé xuét bd sung ddi ngii gido vién, nhan vién, dam bao yéu
cau vé sb luong, chat lugng dé’tc'”i chuie, trién khai hiéu qua céac hoat dong giao duc.

- Tham muu, dé xuat cap kinh phi xady méi, stra chira cac khoi cong trinh bi
xubng cap, mua sam thiét bi, ... d&dm bao cac diéu kién t6 chirc hiéu qua cac hoat
dong tai nha trudng.

- Tham muu, dé xuét cac y kién vé t6 chirc day - hoc, cac hoat dong, thi dua
khen thuong, ...

21. Nhiém vu 21: Nhiém vu khac, nhiém vu dét xuat

a) Muc tiéu

- Bao dam nhiém vu d6t xuit dugc phén cong nhanh, dung tham quyen
khéng lam gian doan hoat dong gido duc.

- Khép chu trinh ndm hoc bang so két, tdng két, tu danh gia va chuan bi ké
hoach nidm sau dua trén dir liéu.

b) Cac giai phap chinh

- Khi nhén nhiém vu dot xuat Hi€u trudng xac dinh ngay dau mdi chu tri,
pham vi, thdi han, san phdm; néu vuot thdm quyén thi bao cdo co quan quén ly,
khong tu md rong tham quyén.
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- Céc vin ban chi dao méi cia Trung wong, B9, tinh, S& va Pang uy, UBND
phuong dugc cap nhat vao lich cong tac hodc phu luc diéu chinh; chi ban hanh ké
hoach riéng khi thuc su can.

- T4 chure so két hoc ky I dua trén chi tiéu va dir liéu; néu ré nhiém vu cham,
nguyén nhan va bién phap hoc ky II.

- Tong két nam hoc trude 31/5/2027; dong thdi hoan thanh ty danh gia, danh
gia doi ngii, tai san, chat lucmg, cong khai va ké hoach cai tién theo mdc phap ly.

- Tir két qua nam hoc, x4y dung danh muc viéc can chuan bi hé va dinh hudng
Ke hoach nhiém vu ndm hoc va té chirc thuc hién 2027 - 2028; uu tién cac van dé
t6n tai duge chimg minh bang dir liéu.

IV. LICH TRINH CONG TAC LON TRONG NAM HOQC (Theo Phu luc
dinh kem)

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém va cong tic chi dao ciia Thu truwéng don vi

a) Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc; lanh dao, chi dao va quan
ly, diéu hanh theo ké hoach; quan ly, theo ddi, thudng xuyén don ddc cac bod phan,
cac to chirc, doan thé, cac ca nhan 1am tron chic nang, nhiém vu dugc giao; kip
thoi chan chinh nhitng sai s6t ciia cac to chirc, doan thé, cac bd phan, ting céan bo,
vién chue, nguoi lao dong nhim x4y dung tap thé doan két, vitng manh; diéu chinh,
bo sung ké hoach kip thoi trong qua trinh thuc hién (néu co) C6 ké hoach hang
tuan, hang thang, chi dao va t6 chue thuc hién, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
clia cac t6 chirc, doan thé, ca nhén.

b) Pam bao thuc hién diing cac ché d6 chinh sach déi véi can bg, vién chure,
ngudi lao dong theo dung quy dinh cua Pang, Nha nudc vé vat chét va tinh than.
T4 chitc chim lo doi sdng can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong, quan tdm
gitip d& céc dong chi c6 hoan canh khé khan.

¢) C6 ké hoach va tao diéu kién bdi dudng, dao tao vé chuyén mén nghiép
vu, chinh tri, tin hoc, ngoai ngit, cong nghé théng tin, ... cho dji ngli can bd. vién
chirc, ngudi lao dong; xay dung quy hoach ddi ngii can b theo quy dinh.

d) Pam bao dap tmg du phuong tién 1am viée, tao diéu kién cho cén b, vién
chirc, ngudi lao dong hoan thanh nhiém vu.

e) Sau mdi hoc ky, nam hoc té chirc so két, tdng két danh gia két qua trién
khai ké hoach dé nhin nhan, rit kinh nghiém.

2. Phan cong nhiém vu Ban giam hi¢u

2.1. Pdng chi Nguyén Thi Minh Hoa - Bi thwr Pang b, Hiéu truémg

a) Phu trach chung; ngudi phat ngon ciia nha trudng véi cac co quan, to chir,
phat thanh, truyén hinh, bao chi. Chi dao tit ca cac hoat dong va chiu trach nhiém
vé moi mat hoat dong cua nha truong.

b) Phu trach cu thé

- Cong tac Pang; gir mo1 lién hé véi céac co quan ban nganh; voi Pang uy
Phuong va cac té chirc Pang vé cong tac dang.

- Cong tac chinh tri, tu tuong, cham lo cac diéu kién vat chét, tinh than cho
can b, gido vién, nhan vién; T4 chirc thuc hién quy ché dan chu trong nha trudng.

- Cong tac to chirc (TS chirc va didu hanh bd may nha trudng; quan 1y phan cong
nhiém vu CB, gido vién, nhan vién; phan I6p hoc sinh; thuc hién quy trinh gido vién
chuyen di, dén; tiép nhan, diéu chuyén hoc sinh chuyén truong, 16p, ...); cong tac phat
trién d6i ngii; cong tac bdi dudng, hoc tip nang cao trinh d6 cho CB, GV, NV.



23

- Cong tac tb chirc (T6 chirc va diéu hanh bé mdy nha truong; quan ly phan céng
nhi¢ém vu CB, gido vién, nhan vién; phén lop hoc sinh; thuc hién quy trinh gido vién
chuyen di, dén; tiép nhan, diéu chuyén hoc sinh chuyén trudng, 16p, ...); cong tac phat
trién ddi ngd; cong tac boi dudng, hoc tip nang cao trinh d6 cho CB, GV, NV.

- Cong tac Ké hoach-Tai chinh (Chu tai khoan, quan ly hanh chinh, tai chinh,
tai san va xay dung co ban cua nha truong).

- Cong tac nén nép, chuyén mén chung; Cong tac thi dua, khen thuong, ky
luat; chi dao cong tac truyén thong.

- Chi dao cong tac Xy dung truong hoc Xanh-Sach-Dep-An toan-Hanh phuc.

- Céng tac xa hoi hoa; huy dong ngudn lye cho nha trudng.

- Thuc hién céc ché do, chinh sach cua Nha nudc ddi véi can bo, gido vién,
nhan vién, hoc sinh.

- Triéu tap, té chirc cac cude hop; chi dao chao co, tap trung toan trudng.

- Chi dao céc hoat dong phong chdng dich bénh; cac nhiém vu thuc hién cic
hoat déng day hoc (CSVC, TBDH, SGK, bdi dudng CM, doi ngil, phuong 4n lua
chon mén hoc, phuong an day hoc, ...).

- Gitr moi lién hé v6i phong To chire can bd, Tai chinh, Vin phong S6 GDBT.

- Giam sat, phan cong, chi dao cac cong viéc cua Pho Hi€u trudng, cua ke toan.

- Phu trach t6 Vian phong; Van-St-GDKT&PL; Sinh hoat tai to Van-Si-
GDKT&PL.

- Trudéng ban Vi su tién bd phu nif.

- Phu trach nén nép khdi 12, giao ban vdi GVCN vao sang thir sau hing tuan.

- Phé duyét s6 goi tén, ghi diém smas khdi 12; phé duyét hoc ba khbi 12; phé
duyét sé chu nhiém khéi 12,

- Cung giai quyét cac cong viéc thugce trach nhiém cua Pho Hi€u truong khac
khi dugc dé ngh1 hozc khi thdy can thiét.

2.2. Dong chi Poan Xuian Huynh - Phé Bi thw Pang b, Phé Hiéu truéng

a) Chiu trach nhiém truéc Higu truorng va cung Hiéu truong chiu trach nhiém
trudc cap trén vé nhimng n01 dung cong viéc dugc phan cong.

b) Phu trach cu thé

Phu trach cdc hoat djng, cong tdc, t6 chirc sau:

- Cong tac Pang (PBT, CNUBKTDU): Theo phan cong trong BCH Dang b truong.

- Lao ddng, v€ sinh, co s& vat chét (lap ké hoach té chitc, quan ly va sur dung
co s& vat chét, sach va trang thiét bi cuia nha truong; ké hoach lao dong, vé sinh),
cong tac phong chong mua bdo, .

- Cong tac y té hoc duodng; d;ch benh: ..

- Thu vién, Thiét b truong hoc.

- Xay dung, duy tri truong chuan quéc gia, kiém dinh chét lugng gido duc;
phu trach x4y dung ké hoach, trién khai thuc hién, kiém tra giam sat, tong két, bao
céo két qua Xay dung truong hoc Xanh - Sach - Dep - An toan - Hanh phuc; “Pon
vi hoc tap”.

- Cong tac Trai nghiém, Hudng nghi€p ngoai gi¢ chinh khéa; cong tac gido
duc ngoai gid 1én 16p; céc hoat dong thé thao, vdn nghé, ngoai khoa, .

- Cong nghé théng tin, chuyén déi sd; viée tmg dung CNTT trong day hoc;
Quan ly trang Website, facebook cua truong.

- Céc cudc thi cua giao vién, hoc sinh vé vin ngh¢, TDTT, GDQP&AN, khoa
hoc k¥ thuét, giao thong, ...
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- Céng tac Chir thap do; phu trich thdm hoi, hiéu hi, .

- Hoat dong Poan Thanh nién; Hoat dong cac Cau lac bd (phén céng nhiém
vu phu trach cac CLB; chi dao, duo’ng dan 1ap KH; duyét ké hoach; trién khai, giam
sat hoat dong, tu van, hd tro, ...); td tu vAn hoc durong

- Phy trach cong tac boi dudng, hoc tip ning cao trinh dd cho GV, NV &
mang cong viéc dugc phan cong.

- Gitr mbi lién hé véi cac phong thudc S& GDDT: Phong Quan ly chét lugng,
phong Cong tac hoc sinh, sinh vién; phong GD nghé nghiép va GD thudng xuyén.

- Phu trach, kiém tra tién d6 vao diém smas cua gido vién day khéi 10 (dinh
ky vao mung 9 hang thang; KT dot Xuét).

- Phu trach quan ly t6: Toan-Ly-CN (CN); ky gido 4n cua td truong chuyén
mon té Toan-Ly- CN (CN) va t6 Van-St-GDKT&PL.

- Phu trach nen nep khéi 11, giao ban véi GVCN vao sang thur sau hang tuan.

- Phé duyét s6 dau bai chlnh khoa khéi 10, 11; s6 theo dbi hoat dong cua cac
CLB (phé duyét theo tuan, chdm nhét thir 3 tudn tiép theo; nhan xét, nhic nhod gido
vién b sung, hoan thién kip thoi sai sét (néu c0)).

- Phé duyét sO goi tén, ghi diém smas khéi 11; phé duyét hoc ba khéi 11; phé
duyét s6 chu nhiém khdi 11.

- Phu trach qua trinh ctia cong tac thi Tuyén sinh vao 10.

- Bao quan luu giit hd so thude linh vue, cong viée phu trach.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu truong phén cong.

2.3. Pong chi Pinh Hoang Pao - Phé Hiéu truéng

a) Chiu trach nhiém trude Hiéu truong va cung Hiéu trudng chiu trach nhiém
trude cap trén vé nhimg ndi dung cong viéc duoc phan cong.

b) Phu trach cu thé

Phu trdch cdc hoat dpng, cong tdc, to chirc sau:

- Cong tac Pang (PUV, Phé CNUBKTDU): Theo phan cdng trong BCH
Dang bo truong.

- Phu trach Chuyén mon:

+ Phu trach linh vuc GDTrH.

+ Tham muu, du kién cac t6 hop mén hoc cua hoc sinh khéi 10 dau vao, phan
cong chuyén mén cho gido vién (dau nam hoc; diéu chinh trong ndm hoc), hoc sinh
chuyén 16p, chuyén truong.

+ Xay dung ké hoach gido duc, trién khai thuc hién cac hoat dong gido duc,
céc hoat dong day hoc (chinh khoa, 6n TN, b01 dudng HSG, phu dao hoc sinh yéu,

...); gido duc hoc sinh khuyet tat; phu trach tlet TNHN tap trung toan truong. :

+ Kiém tra, don d6c viée thuc hién nén nép gido vién v€ thuc hién quy ché
chuyén mén, chuong trinh, ké hoach glang day; Phu trach d6i méi PPDH, kiém tra
danh gia va chat luong day cua gido vién, chat lugng hoc ctia HS.

+ Chi dao, giam sat lap va didu hanh thoi khéa biéu, phan cong day thay, ...
(thuc hién: TTCM, d/c Nga ly, d/c Van Anh tin).

+ Dén dbc, theo di thuc hién sinh hoat ndi dung chuyén mén cta cac td theo
dang quy dinh.

+ Lap ké hoach td chirc cac ky thi, kiém tra cho glao vién, hoc sinh ¢ pham vi
cép trudng; trién khai cac cudc thi vé chuyén mén do cap trén t6 chiic.

- Tham gia thuc hién nhiém vu chuyén doi so.
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- Phu trach cong tac thanh tra, kiém tra, kiém tra noi bo truong hoc; lap ké
hoach va thuc hién kiém tra vé chuyén mén, hd so gido vién trong ca nam hoc.

- Cbng tac bdi dudng thudng xuyén gido vién; cong tac sang kién; ra dé cho
ngan hang cau hai thi cua So, .

- Phu trach: Thi dua gnao vién; cong tdc tham quan hoc tap trao do6i kinh
nghiém cho CB, GV, NV.

- Giit mdi lién hé véi phong GDTrH.

- Phu trach quan ly t6: Hoa-Sinh-Tin; Anh-Pia-GD thé chat GDQP&AN; ky
giao 4n cua to truong chuyén mén 02 to phu trach.

- Phu trach. kiém tra tién d6 vao diém smas ctia gido vién day héi 10.11. 12
(dinh ky vao mung 9 hang thang; KT dot Xuat).

- Phu trach nén nép khdi 10, giao ban v&i GVCN vao sang thir sdu hang tuan;

- Phé duyét sé dau bai chinh khoa kh01 12, s6 dau bai 6 6n thi TN 12, boi dudng
HSG khéi 10, 11, 12, phu dao hoc sinh yeu (phé duyét theo tuan, cham nhét thir 3 tuan
tiép theo; nhan xét, nhac nhd gido vién bo sung, hoan thién kip thoi sai sot (neu c0)).

- Phé duyét ) goi tén, ghi diém smas khéi 10; phé duyét hoc ba khdi 10; phé
duyét s6 chii nhiém khdi 10,

- Phu trach qua trinh ctia cong tac thi Tét nghiép THPT.

- Bao quan luu gitr hd so thude linh vue, cong viée phu trach.

- Thuc hién cic nhiém vu khac khi duge Hiéu trudng phan cong.

3. Phéan cong nhiém vu cic té chirc, doan thé, ca nhan

3.1. T6 chirc Poan truomg

a) Nhiém vu chung

- T4 chirc Pai hoi PTNCS Hb Chi Minh trong thang 9.

- Xay dung ké hoach hoat dong Poan trong ca ndm hoc, ké hoach giao duc tu
tudng, rén luyén ky cuong, né nép déi voi doan vién thanh nién. Ké hoach phai cu
thé timg tuan, thang va cho ca nam hoc; Trlen khai thuc hién ké hoach, nhan xét,
rut kinh nghiém kip thoi; 14p ké hoach va to chirc két nap doan cho hoc sinh, hoan
thién hd so doan vién cho hoc sinh;

- Xéy dung ti€u chi thi dua cac chi doan, céc lop; theo doi va danh gia xép loai
thi dua; kiém tra, d6n ddc hoc sinh, cac 16p thue hién nghi€ém tac ndi quy, quy dinh
clia trudng; c6 vai trd nong cdt trong cong tac né nép; quan xuyén, nim bat tinh
hinh, ngan chan, truc tiép xur ly vi pham cua hoc sinh.

- Xay dung chuong trinh va giai phap cu thé dé ngan chén cac ti€u cuc va té
nan xa hoi xadm nhép vao nha truong; quan tam téi viée td chirc cac hoat dong ngoai
khoa, cac hoat dong khai thac kha nang, phat trién k¥ nang séng cho hoc sinh; phbi
hop to tu Van tam ly trong vi€c quan ly, tu vén cho hoc sinh, ¢6 cac giai phap hi¢u
qua giai quyét cac tinh huong, td chue cac hoat dong néng cao y thirc, bdi dudng ly
tudng séng cho doan vién thanh nién; phdi hop dé xuét, tham muu thanh lap va to
chtrc hoat dong cua cac Cau lac bo.

- Trién khai, huéng dan, chi dao truc tiép doan vién thanh nién thuc hién tét cac
hoat dong, céc phong trao thi dua trong nha truong; xay dung doan vién 3 tot, ...

- Tham muu, xdy dung va té chirc cac hoat dong, cac dot thi dua trong nam
hoc. Ngoai dip ky niém céac ngay 1& 16n nhu 20/10, 20/11, 8/3, 26/3, ... can cha y
dén mot sb su kién khac trong nam; quan ly doan vién thanh nién trong dip t6 chirc
cac chuong trinh hoat dong cua nha truong.



26

- Thanh lap D4i thanh nién xung kich; xay dung, phat huy tinh than tu quan cua
doan vién thanh nién; xay dung quy ché hoat déng ctia P6i thanh nién xung kich.

- Lap ké hoach thu, chi 1& phi doan TN; thuc hién thu, chi dung quy dinh.

- Tu bao quan, v¢ sinh phong lam viéc cia Poan trudng.

- Thyc hién cac nhiém vu khac cua nha truong.

- Luu hé so cac hoat dong cua doan.

b) Phin cong BT, PBT Doan truong

* Bi thu Doan truong:

- Chiu trach nhiém chinh vé cac hoat dong cua t6 chirc doan trudng.

- T6 chirc xay dung ké hoach hoat dong Poan, trién khai, thuc hién ké hoach
va cac nhiém vu cong tac doan.

- Phén cong nhiém vu cho BT, PBT, cac uy vién BCH (trong d6 cha y phan
cong cu thé 03 d/c (BT, PBT) phu trach né nép mdi khéi 16p, cac khu vuc truong).
Guwi phdn cong cho BGH.

- Tham gia v&i vai tro ¢dt can cac hoat ddng cua nha trudng; ctr cac d/c trong
BCH (BT, PBT) cung BGH di chiic mimg, tham héi, hiéu hi, ...

- Truc truong.

- Thuce hién céc nhiém vu khac khi duoc phéan cong.

- Luu hd so cac hoat dong cuia doan trudng.

* Pho Bi thw doan truong:

- Thuc hién su phéan cong trong BCH Poan truong; thuc hién cac nhiém vu
ctia to chirc Poan trudng.

- Truc truong.

- Tham gia cung BGH di chtic mirng, tham hoi, hiéu hi, ...

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

3.2. Céc t6 nhém chuyén mén, to VP

a) Nhiém vu chung

- Thye hién theo Piéu 18 trudng Trung hoc co sd, trudng Trung hoc phd thong va
trudng phd théng c6 nhiéu cap hoc; thue hién theo quy dinh ctia nganh va cua Trudng,

- Trién khai thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong, ké hoach t6 nhém
chuyén mén theo nam hoc, sat véi tinh hinh thuc té; trién khai cac nhiém vu thuée
chirc nang ciia to nhom; to chire sinh hoat theo quy dinh.

- Phu trach cac CLB theo phan cong.

- Tu bao quan, vé sinh cac phong t6 bd mén, phong hoc boé mén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

- Luu hd so céac hoat dong ciia t6 nhém chuyén mén.

b) Phdn cong L

* Té trwong chuyén mon, 10 truong 16 VP:

- Chiu trach nhiém chinh vé cac hoat dong cua to.

- Trién khai, thuc hién céc cong viée theo KH cua trudng va cua t6.

- Phén cong nhiém vu cu thé cho TTCM, TPCM va cac thanh vién trong t&
ddi véi mbi nhiém vu cu thé; kiém tra, giam sat, danh gia viéc thuc hién nhiém vu
ctia cac thanh vién cua to; phan cong day thay.

- Déi chiéu, xac nhan cac ndi dung cong viéc GV thuc hién.

- Tham gia v6i vai tro cot can cac hoat dong clia nha trudng; cir cac d/c
(TTCM, TPCM) cung BGH di chiic mimg, tham héi, hiéu hi, ...

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.
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*Té pho chuyén mon, nhom truong CM:

- Thyc hién sy phan cong trong td CM.
- Chiu trach nhiém va trién khai thuc hién céc nhiém vu dbi véi nhom chuyén mén.

- Péi chiéu, xac nhan cac ndi dung cong viéc GV t'hl_.l’C hién.

- Tham gia cung BGH di chiic mirng, tham hoi, hicu hi, ..

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

3.3. Cac nhiém vu khac

* Thu ky HDGD:

- Thuc hién cac nhiém vu thu ky.

- Du va ghi chép cac cudc hop, hdi nghi cua truong; theo doi tién do thuc hién
cdc cong vige cua trudng (theo phan cong).

- Du thao cac van ban, quyet dinh cla truong (theo phén cong); tong hop s6
lieu thi dua khen thuong, cac s liéu khac (theo phan cdng); tong horp s6 liéu, biéu
mau dang ky thi dua, danh gia xép loai, binh xét cudi ky, cudi nam;

- Thuc hién cac nhiém vu khac.

- Luu hd so mang cong viec duge phén cong.

* Thur ky cdc ky thi, kiem tra tai truong: Du thao K& hoach; 1én lich; lam cac
quyét dinh; 1am ho so thanh quyet toan; tham gia dleu hanh cung BGH; .

* Phu trdch smas: Gitr mdi lién hé véi bén cung cap phan meém; phu trach cac noi
dung hoat dong trén Smas, gido 4n dién tur, hoc ba dién tir; s liéu, danh sach giao vién,
hoc sinh, ...; cung VP in S6 theo dbi ca nhan (sb diém c4 nhan, néu can), s6 diém I6p.

* Phu trdch xép Thoi khéa biéu:

- Lap va theo déi viéc thuc hién day hoc cua gido vién theo TKB (budi 1, bubi
2), phdi hop cing TTCM xep lich day thay cho gido vién; xép lich hoc bu.

- Phu trach, huong dan thong ké tiét day, cong tac kiém nhiém cta gido vién
dé tinh tiét thira gid trong nam.

- Luu ho so mang cong viéc duoc phan cong.

* Phu trach Temis: Huéng dan, cap nhat cac thong tin, danh gia CB, GV, NV
hang nam 1én phan mém Temis.

* Phu trach thir vién:

- Theo doi, cap nhat sach bao, tai liéu tham khao, ...

- Phu trach muon tra sach bao, tai liéu, ... d6i véi GV va HS.

- Tham muu vé cong tac thu vién cua nha truong; dé xuit mua sim, bd sung
sach gido khoa, tai liéu tham khao, ...

- Thue hién céc cong viéc khac lién quan.

* Phu trach thiét bi:

- Theo ddi, cap nhat thiét bi day hoc;

- Phu trach muon tra thiét bi day hoc déi voi GV.

- Tham muu vé cong tac thiét bi cuia nha truong; dé xuAt mua sim, sua chita
trang thiét bi day hoc.

- Thuc hién cac cong viéc khac lién quan.

* Cdc dong chi phu trdch cong tac CNTT, truyén thong:

- Phu trach cong nghé thong tin cia truong; phu trach thu thap, luu gitt hinh
anh, tu liéu cac hoat dong ctia nha truong.

- Phu trach trang Web, facebook cua trudong (thong tin kip thoi, ngan gon,
sang tao, sinh dong, hiéu qua cac hoat dong cua nha truong); phu trach hoat dong
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ctia CLB truyén thong; kiém soat cac hoat dong lién quan dén nha truong trén
facebook, trén cac ing dung internet khac.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc phan coéng.

* Cde dong chi trong té tw van tém Iy hoc duong, phu trach cdc cdu lac bg,
hoat dong TNHN, ...: Thuc hién theo yéu cau nhi¢m vu dugc phén cong.

* Cde dong Chl frong t6 vin phong: Thuc hién nhiém vu theo quy dinh, theo
phan cong, theo hop dong lao dong.

4. Can bg, gido vién, nhan vién

Can b0, gido vién, nhan vién thuc hién nhiém vu giang day va gido duc hoc
sinh va cac nhiém vu khac theo phéan coéng va thuc hién cac chirc ning, nhiém vu
theo quy dinh.

Phan cong nhiém vu c6 thé c6 diéu chinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

Trén day la ké hoach thuc hién nhiém vu niam hoc 2026- 2027 cua trudng
THPT Ninh Binh - Bac Liéu. Cac dong chi trong ban giam hiéu, cac t6 bé mén, t6
van phong, cac té chirc, doan thé trong nha truong, cac by phan, cd nhén cé lién
quan c6 trach nhiém thyuc hién ké hoach, dong thoi lam can cir dé xay dung ké
hoach cu thé cua t6 chirc, doan the ca nhan va thuc hién hi¢u qua.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vudéng méc hay van dé chua hop
Iy bao cao véi Ban giam hiéu dé diéu chinh kip thoi, phu hop./.

Noi nhin: : HIEU TRUONG
- S& GDBT NB (Pé bdo cdo);

-BGH, TT, BT BTN;

-CB, GV, NV, o TRUONG

- Luu: VT, H/10, 3 RuNGHOC PG THONG
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