SO GDPT NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT Déc lap - Tu do - Hanh phuc
NINH BINH - BAC LIEU

S6::204/QD-NBBL

Ninh Binh, ngay Ab thangA0 nam 2026

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia can bd, gido vién, nhan vién
Nam hoc 2026 - 2027

HIEU TRUONG TRUONG THPT NINH BINH - BAC LIEU

Céin cit BY ludt Lao dong sé 45/2019/0H14 ngay 20 thang 11 ndm 2019 ciia
Quéc héi;

Céin ctr Ludit Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 va Ludt
s6 52/2019/QH14 ngay 25 thdang 11 ndm 2019 ciia Quéc héi sira doi, bé sung mét sé
diéu cua Ludgt Cdn bg, cong chirc va Ludt Vien chirc;

Can cir Ludit Gidio duc s6 43/201 9/QH 14 ngay 14 thang 6 niim 2019 ciia Quoc hji;

Can ciur Luat Thue hién ddn chu o co so s6 10/2022/QH15 ngay 10 thang 11
ndm 2022 ciia Quoc héi;

Céin cir Théng twe s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24 thang 03 nam 2026 cua Bo
truéng B Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu Ié trtrong tiéu hoc, truong trung hoc
co SO, truong tmng hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Thong tw so 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua B
truong Bo Gido duc va Dao tao hiedng dan thuc hién ddn chi trong hoat dong cua
co so gido duc cong lap;

Cén ctr Quyét dinh s6 1 6/2008/0D-BGDDT ngay 16 thang 4 nam 2008 cua
Bé truong B¢ Gido duc va Dao tao quy dinh vé dao dirc nha gido;

Can cir Nghi quyét Hpi nghi vién chirc, nguoi lao dong truong THPT Ninh
Binh - Bac Liéu nam hoc 2026-2027;

Can cir theo yéu cau thuc hién nhiém vu cua truong THPT Ninh Binh - Bac Liéu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché lam viéc cua can bd, gido vién, nhan vién truong
THPT Ninh Binh - Bac Liéu nam hoc 2026-2027 kém theo Quyét dinh nay.

Pidu 2. Quy ché 1am viéc cua can bo, g1a0 vién, nhan vién truong THPT Ninh
Binh - Bac Liéu 1a cén cir chinh thitc dé danh gia hiéu qua céng tic ctia c4n bo. gido
vién, nhén vién cua nha truorng thuce hién trong nam hoc 2026-2027.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién truong THPT Ninh Binh - Bac Liéu, cac
b phén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3:
- Luu: VT.




QUY CHE LAM VIEC
CUA CAN BO GIAO VIEN, NHAN VIEN TRUONG THPT
NINH BINH - BAC LIEU NAM HOC 2026-2027
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé-211 /OP-NBBL ngayAb /41/2026 cuia
Hiéu truéng Truong THPT Ninh Binh - Bac Liéu)

Piéu 1. Thue hién chire trach, nhiém vu dugrc giao

Can bg, giao Vlen nhan vién thuc hién tot chirc trich, nhiém vu theo quy dinh.
Piéu 2. Quy dinh vé gio 1am viéc

1. Gio hoc/gio lam viéc:

Budi sang: 7h00 dén 11h25; Budi chiéu: 14h00 dén 17h00.

(C6 thé diéu chinh theo thoi diém)

2. Lanh dao truc (Ban giam hiéu): Lam viéc theo gio hoc ctia hoc sinh
va theo gi¢ hanh chinh. Pong chi nao truc chinh c6 mat trude gio lam viée 10
phut, ra vé€ sau khi hoc sinh tan hoc. Péng chi nao duge phan cong phu trach
kh01 nao kiém tra nén nép dau gio, gitra gio, cubi gior khdi d6, chiu trach nhiém
vé né nép khéi minh phu trach. Pong chi nao truc truong chinh, ngoai bao quat
khoi 16p phu trach thi phai bao quat toan truong, cubi budi tong hop cling giam
thi truc ban giao ghi vao so tryc. Chét lugng budi truc 1a tiéu chi danh gia thi
dua (tranh bo sot sy vu, truc khong hét trach nhiém, dén mudn vé sém, ...).

3.Ban chap hanh Doan Thanh nién cfng san H6 Chi Minh nha trudng

Xay dung ké hoach hoat dong ngay tir dau nam hoc.

Phan cong rd rang, cu thé ddi vai cac uy vién BCH Doan trudng; phan cong
nguoi tryc trudce va trong gio hoc hang ngay.

Xay dung cac tiéu chi cham diém thi dua cac lop (Ca buobi 1, bu01 2).

Truc doan dén sém truée 10 phit, vé sau khi hoc sinh ra vé hét, doi véi
tat ca cc budi truc sang - chiéu.

Bi thu doan thanh 1ap va diéu hanh doi xung kich. Chi dao bi thu chi doan
gido vién va bi thu chi doan cac 16p trong thAm quyén ciia minh d nang cao chat
luong nén nép, nang cao chét lwong hoc tip va rén luyén cta doan vién thanh nién.

Tham muu, t6 chirc cac budi ngoai khoa trong nam hoc, ph(n hop phu
trach hoat dong cac cau lac bo cung vdi Ban phu trach cac cau lac bo.

4. Giao vién

- Thyc hién Ién 16p dlng gio theo thoi khoa biéu va hiéu lénh ra vao 16p
cua tung tiét hoc.

- Thuc hién dung cac quy dinh vé chuyén mén do B, S& GDDT va nha
trudong quy dinh.

- Thuc hién tiét kiém dién, co s& vat chat, trang thiét bi, giir gin vé sinh chung
va tham gia gido duc hoc sinh y thire, tac phong, thai do, vé sinh méi truong, ...

- Boan thanh nién, giao vién thuc hién nhiém vu lam giam thi (néu c6) quan
sat camera dau mdi tlet hoc, di kiém tra it nhét 01 lan/ca truc, nhic nhd va ghi chép
day du thong tin vao sd truc, khong di mudn, vé som. Ng01 tryc tai phong camera
nha truong va bao quat cac hoat dong, phat hién cac van dé trong tiét/budi truc. Gido
vién truc tiét cudi phai béo céo vdi giam hiéu truc vé két qua budi truc.

- Thyc hién cac ndi quy khac cta nha truong.
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phat biéu phai xin phép ngudi chu tri va dimg day phat biéu. Chép hanh y kién
két luan ctia chu tri hoi nghi (nghi quyet cudc hop).

- Lich cong tac, cac van ban va cong tac diéu hanh cua nha truong duge
thong béo tai phong chd cua gido vién va trén trang zalo chung cua truong. Nhiing
thong béo riéng s& thong bao truc tiép cho gido vién.

- Tiét tap trung chao cd, thuc hién hoat dong trai nghiém hu(mg nghiép toan
truong theo chu dé, tat ca gido vién phai c6 mat tham du. Poan TN giam sat cac lorp,
néu 16p nao cé hoc sinh vi pham (ving, mat trt tu, sir dung dién thoai, lam viéc
riéng, ...) thi trir dlem thi dua ctia hoc sinh theo quy dinh.

- Cubi mbi tuan vao sang thir 6: Cham nhat hét gio ra choi tlet 2, GVCN
béo céo tinh hinh tuan qua trang tinh (link) trén nhom zalo GVCN; tiét 2 hop giao
ban lanh dao, Poan TN va thu ky; tiét 4 hop cac dong chi trong BGH, Bi thu doan
truong, giao vién chu nhiém dé so ket tuan, trién khai cong tac trong tuan téi
(Trudng hop trong tuan khong c6 van dé ndi cdm, c6 thé khong hop chii nhiém
ma nhén xét, trién khai qua van ban).

- Céc théng ké, bao céo cua td, dé thi, bai viét,... phai chinh xac, dam bao
chét luong, diing biéu mau va ndp ding thoi gian quy dinh.

- CB, GV, NV phai dang ky so dién thoai chinh thirc véi nha trudng, néu
thay d6i sb dién thoai, email, dia chi nha o ¢ phai thong bao voi lanh dao truong dé
dam bao thong tin lién lac dugc théng subt.

- Trong gi¢ lén 16p va trong cac budi hop, can bd, gido vién, nhan vién
khong sir dung dién thoai, dé dién thoai & ché d6 im lang, chi nghe va tra 1i khi
that can thiét (néu tra 1oi phai ra ngoal 16p hoc hodc phong hop). CB, GV, NV
phai cap nhat dién thoai thuong xuyeén dé nim bat kip thoi thong tin cua nha
trudng trén trang zalo chung, tin nhin, cudc goi, ...; néu thdy cudc goi nhd, tin
nhén phai dién lai.

- C4c ca nhan, tap thé khi mudn trién khai hoat déng, cong viéc ngoai ké
hoach hoat dong ctia nha trudng phai bao cdo véi Hiéu trudng, Hiéu trudng dé)ng
y mai dugc thuc hién.

- CB, GV, NV sau khi dugc tham gla cac 16p tap huan, bdi dudng phai bao
céo lai két qua tai t6 chuyén mén va bao co néi dung duogc boi dudng tap huén
bang van ban cho Phé Hiéu truong phu trach.

Diéu 5. Trang phuc ciia gido vién

1. Khi thye hién nhiém vy, cong vy, CB, GV, NV phai mic gon gang, lich
su, thé hién ding thuin phong my tuc cua nguou Viét Nam, pha hop vdi moi
trudng gido duc nhu nir méc vay ngang dau g01 tro xuong, khong mic quan qua
b0, khéng méc 40 mong, coc, khong méc quén xudce, mai, khong mac ao tay qua
ngén; nam mac 4o c6 14 cd, khong méc quan xudce (cao), mai .

2. Can bg, gido vién, nhén vién dugc phén cong phuc vu hodc tham du
nhitng bubi 1&, cudc hop trong thé, cac cudc tiép khach mic 18 phuc, trang phuc
lich su hodc theo thong bao cua truong.

3. Ngoai ra, dau téc phai gon gang, ding quy dinh; di gidy, dép quai héu;
nir khong nhudm toc, t6 son bang nhiing gam mau qué ruc rd, phan cam.

Piéu 6. Hanh vi, ngdn ngir irng xir va viéc tiép khach giai quyét cong viéc
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Y Khong chia &, bé phai mét doan két, cuc bd va coi thuong ky cuong
phép luat, ndi quy cua nha trudng; khong hiéu sai, loi dung tinh than dan cha trong
nha truong dé phat ngdn, hanh dong tuy tién; khong noi xau dong nghiép, gay
mau thuan chia rg, mat doan két; khong noi néng thiéu van minh, lich sy trong
thuc té doi séng va trén cac trang cong dong; khong lan truyen thong tin sai léch,
don thu nic danh, c6 dong co xau, lgi dung gop y. kién dé tung tin, lan truyen du
luan, phat tan tai liéu trai voi quan diém, duong 16i chinh sach ctia Dang va Nha
nudc; can trong trong st dung zalo, facebook, khong binh pham nguoi khéc hoic
phat tan nhirng thong tin, hinh dnh nhay cam,

8. Khong tham gia vao cac té nan xa h01 nhu: danh bac, s dé, ca cuoc,
Chéng mé tin hoic hoat dong mé tin.

9. Khong lam mat vé sinh truong hoc nhu 3n uémg vut rac, ba keo, ... bira bai.
Piéu 9. Thue hién ndi quy

1. CB, GV, NV vi pham cac ndi dung, céc diéu tai noi quy ndy sé& bj xem
xét danh gia khi xép loai cudi hoc ki, cudi ndm hoc va tuy theo mirc d6 dé xir 1y
ky luat theo quy dinh cua phéap luat.

2. CB, GV, NV thuc hién tbt ndi quy sé€ dugc xem xét dé nghi cac danh
hiéu thi dua va cac hinh thtrc khen thudng theo quy dinh.

3. Noi quy nay duge 4p dung tir dau nam hoc, dugc sira d6i va thong qua
trong Hoi nghi toan the can bg, vién chire. Giao cho céc t6 chirc doan thé va céc
ca nhan c¢ lién quan theo ddi, giam sat va giai quyét nhitng van dé nay sinh theo
tham quyén./.




