SO GDPT NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT DPoc ldp - Tu do - Hanh phiic
NINH BINH-BAC LIEU

. Hoa Lu, ngéry 25 thdng 12 ndm 2025
S6: 4+ /QD-NBBL oa Lu, ngay 20 thang 12 nam

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung va khai thac Hoc ba 50

HIEU TRUONG TRUONG THPT NINH BINH - BAC LIEU

Céin cit Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cia B6 GDDT
ban hanh Diéu Ié truong trung hoc co s, truong trung hoc phé théng va truong
phé théng c6 nhiéu cap hoc;

Can cir Quyet dinh so 30]6/QD—BGDBTngay 31/10/2025 ciia B6 Gido duc
va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh vé chudn héa dinh dang dit liéu hoc ba $0;

Can cir Ké hoach s6 85/KH-SGD&DT ngay 22/12/2025 cua So Gido duc va
Do tao Ninh Binh vé viéc trién khai Hoc ba s6 nganh Gido duc nam hoc 2025 - 2026;

Can cit Ké hoach t6 chirc trién khai nhiém vu ndm hoc 2025 - 2026 cia
Truong THPT Ninh Binh - Bac Liéu,

Xét d@é nghi ciia b6 phdn chuyén mén.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y, sit dung va khai thac Hoc ba s6 cla
trudong THPT Ninh Binh - Bac Liéu.

~ Diéu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ki quyét dinh va duge
b6 sung, stra d6i khi khoéng con phu hop.

Piéu 3. Ban Giam hiéu, cac Té chuyén mén, cdc bo phan va c4 nhén cd lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- S& GD&DPT (Pé béo cao);
- Ban Giam hiéu;

- CBGVNV (Pé thuc hién);
- Dang website nha trudng;
- Luu: VT.

Nguyen Thi Minh Hoa
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QUY CHE
Quan ly, str dung va khai thac hoc ba sb
(Dinh kém Quyét dinh s6 3414+/0D-NBBL ngay 25/12/2025 cua Hiéu trucng
Truong THPT Ninh Binh - Bac Liéu)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung

1. Pham vi ap dung: Vin ban nay quy dinh viéc quan ly, st dung va khai
théc hoc ba s6 dbi v6i tat ca cac khéi 16p 10, 11, 12 tir ndm hoc 2025-2026.

2. Bbi twong ap dung: Céan bd quan ly, gido vién, nhan vién trudng THPT
Ninh Binh - Bac Liéu va céc bo phan, c4 nhan cé lién quan.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong quy che nay cac tr nglr dudi day duoc hleu nhu sau:

1. Hoc ba s6 héa: La tap hop céc di liéu co céu truc, dap tmg day du cac
tiéu chuan k¥ thuét theo quy dinh cia B6 GDDT, gbm céc thong tin co ban vé Ho
50 hoc sinh, qua trinh hoc tap, dlem s6, nhan Xét, danh gia, x€p loai hoc sinh.

2. Hoc ba s6: La hoc ba sb héa dwoc gin thém chit ky so cia nha trudng va
cac chu ky sb clia ca nhén c6 gia tri phap ly.

3. Hoc ba sb hop 1€: La hoc ba s6 dam bao gi4 tri phap ly, diy da vé hinh
thirc va ndi dung theo quy dinh cua B6 GDDT va Quy ché nay.

4. Dinh dang ctia Hoc ba sb: La tiéu chuin k¥ thuat quy dinh kiéu dir liéu,
chiéu dai dit liéu cua céac truong théng tin phuc vu truyén nhén, luu trit va hién thi
Hoc ba sb.

5. Ban in/thé hién Hoc ba sb: La ban in/hién thi day du ndi dung ctia Hoc ba
s6 theo dting thé thirc quy dinh dé ngudi sir dung c6 thé in hodc xem duéi dang
thong tin qua céc thiét b sb thong dung.

6. Ky s6 1a mot dang chit ky dién tir bao gom chit ky s6 c4 nhan cia can bo
quan ly, gido vién va chit ky s6 cia nha trudng duoc thuc hién trén phan mém
- quan Iy Hoc ba s0.

Diéu 3. Nguyén tac quan ly Hoc ba s6

1. Str dung Hoc ba s& nham nang cao hiéu qua trong céng tic quén Iy clia nha truong;
tao diéu kién thuan loi cho cén b quan ly, gido vién trong viéc st dung va theo déi qud trinh
hoc tap ctia hoc sinh; bao mét va huu trir an toan dit ligu; thay thé hoc ba in gidy.

2. Hoc ba s0 pha1 dam bao yéu cau an toan, chinh x4c, toan ven, cé thé xéc
thue, truy vét trén méi truong dién tt va in dudi dang hé so gidy theo ding quy
dinh, dap Ung céc yéu cau vé phuc vu cong tic kiém tra, danh gid.

3. Dam bao cong khai, minh bach va nghiém cam moi hanh vi gian lan trong
quan ly va str dung Hoc ba s0.

Piéu 4. Yeéu cau, ndi dung, ciu tric, tao lap, quan ly, sit dung Hoc ba sb

1. Yéu cau vé Hoc ba sé

DPam bao luu trit ddy du, chinh xc théng tin vé hoc sinh va két qua hoc tap,
rén luyén cua hoc sinh trong qua trinh hoc tap tai nha truong.

Dam bao nhét quan, toan ven thong tin khi hoc ba di duoc phat hanh (khéng
thay ddi thong tin).
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Co gia tri phép ly khi st dung Hoc ba s6 lién quan dén céc tht tuc hanh
chinth. T4 chiec, ca nhan duge cip quyén cé thé truy cap dé xem, doc va sir dung
théng tin trong hoc ba s6 trén Cong tra ciru Hoc ba s truc tuyén.

Péam bao an toan théng tin ¢4 nhan, duge luu tri an toan theo quy dinh ciia phap luat.

Pém béo thusn tién cho viée sit dung, quan I, tra cliu, xéc thure hoe ba sb truc tuyén.

Cho phép xuét ra ban mém ctia Hoc ba s, c6 thé in duoc trén gidy theo mAu hoc ba
quy dinh ctia B6 GD&DT, dé str dung trong mot sb trudng hop cu thé (néu can).

2. Nbi dung, cau tric Hoc ba 50

No6i dung trén phﬁ"m mém Hoc ba sb gdbm cac théng tin c4 nhéan ctia hoc sinh
va két qua hoc tép, rén luyén theo quy dinh tai Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT
ctia B6 GD&DPT quy dinh danh gié hoc sinh trung hoc co s& (THCS) va hoc sinh
trung hoc phé thong theo Chuong trinh gido duc pho thong 2018.

CéAu tric goi tin cua Hoc ba s6 dung dé trao ddi thong tin (giao dich dién tk)
theo B6 GD&DPT quy dinh dam bao dap ung chuén dit liéu da ban hanh, bao mat,
an toan théng tin va dap Umg cac yéu ciu co ban cta Hoc ba s6.

3. Tao lap Hoc ba sb

Hoc ba s6 duoc tao 14p tlr co s dit liéu cia phin mém quan ly nha truong
(VNEDU), dam bao cau triic géi tin theo quy dinh, ¢6 ky s6 ctia Hiéu trudong nha
truong (hoac Pho Hiéu truong néu duoc Hiéu trudng ty quyén) dé xac thuc giao
dich dién tir va sin sang két néi bao cdo dit liéu hoc ba v& CSDL nganh Gido duc
ciia B& GD&DT, phuc vu quan Iy va khai thac st dung rong rai.

Hoc ba sb c6 hiéu luc sir dung (khi da khong thé stra, thay doi duge ndi dung
ciia Hoc ba sb) ké tir thoi diém chét dit liéu Hoc ba so.

4. Quan ly Hoc ba s0

Nha truomg chiu trach nhiém thuc hién tao 14p, phat hanh va quan Iy Hoc ba sO
d6i véi hoe sinh hoc tAp tai truong. Khi hoc sinh chuyén truong, thuc hién chuyén giao
quyén quén ly Hoc ba sé dam bao thi tuc chuyén trudng theo quy dinh.

5. Sir dung Hoc ba sb

a) Sir dung ban gié"ly cua Hoc ba sb

Hoc ba s c6 thé duge chuyén dbi sang ban gidy, c6 noi dung va thé thirc in
nhu mau hoc ba do B6 GD&DPT quy dinh.

Khi can, noi sir dung hoc ba s6 c6 thé tra ctru (theo mé tra ciiu dugc cung cép)
trén Cdng tra ctru Hoc ba sb dé xéc thye ndi dung théng tin cia Hoc ba trén gidy.

b) Sir dung Hoc ba s6 trén méi trudmg so

Trén mbi trudng so, khi cé yéu cau vé Hoc ba, nguoi dung cé thé ding ban

o

mém hoc ba (xuét ra khi tra cttu trén Cong tra ctru hoc ba) dé sir dung.

Khi cin, noi str dung ¢6 thé tra ciru (theo ma tra cuu dugc cung clp) trén
Céng tra ctru hoc ba (hodc ung dung VNelD khi dugc tich hop) dé xac thuc ndi
dung théng tin ctia hoc ba.

i Chuong II' | .
TRACH NHIEM CUA CAC CA NHAN
Piéu 5. Trach nhiém chung cia cic c4 nhin
1. Bao mat tai khoan truy cap hé thong phan mém, khong nho hodc cung
cép tai khoan cd nhén dé nguoi khac lam thay céng viéc cia minh.
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. Chi thue hién céc thao téc, quy trinh nghiép vu dugce cho phép trén phin mém.
. Chiu trach nhiém toan dién vé thong tin ca nhin nhép 1én hé théng. :
. Béo céo kip thoi vé céc van dé bét thuong xay ra khi truy cip vao phin mém.

Piéu 6. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. T4 chitc trién khai Hoc ba s6 trong pham vi nha trudng. Chiu trach nhiém
G quan ly, str dung Hoc ba sb. X&y dung quy ché veé tao lap, x4c thue ndi bd, quan
1y va stt dung Hoc ba s theo quy dinh trong tham quyén va pham vi nha trudng.

2. Quan ly céc tai khoan sir dung Hoc ba sé trong nha trudng. Cung cip
chimg thur s6 ciia don vi 1én co s¢ dit lidu quan Iy Hoc ba sé cita S& GDBT.

3. Kiém tra thuc hién quy dinh vé cép nhat céc thong tin clia gido vién, hoc
sinh vao co s& dit liéu Hoc ba sb.

4. Ky duyét (hoac uy quyén cho Phé Hiéu trudng) Hoc ba sb sau khi tat ca
gido vién day cac mén hoc va gido vién chu nhiém ctia 16p da nhép day da ndi
dung va ky s6; bao cdo Hoc ba sb vé Céng tiép nhan hoc ba sb ctia S& GD&DT;
thuc hién thu hdi, chinh sira hoc ba theo quy dinh.

5. Tao dieu ki¢n thuan loi cho gido vién, nhan vién tham gia st dung, khai
thdc phan mém Hoc ba s6 mét cach hiéu qua, ding chirc ning, nhiém vu duoc
phén cong.

6. Quyét dinh xir Iy theo tham quyén, dé nghi céc cép c6 thdm quyén quyét
dinh xir Iy d6i véi t6 chirc, c4 nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo thim
quyén dbi v&i ¢4 nhan c6 thanh tich trong viéc thuc hién t6t quy dinh nay.

Diéu 7. Trich nhiém ciia Phé Hiéu truéng

1. Ky duyét (khi duoc Hiéu truéng iy quyén) két qué dénh gia, xép loai rén
luyén, hoc tép ctia hoc sinh trong Hoc ba sd.

2. Tham muu cho Hiéu truéng dam bao cac didu kién vt chat, trang thiét
b1, kinh phi phuc vu cho hoat dong cua hé théng phén mém quan 1y Hoc ba sb.

3. Chiu tréch nhiém quén 1y, bao mét tai khoan c4 nhéan trén Hé théng Hoc
ba sb va chimg thu s c4 nhan duoc cép.

4. Thuc hién céc néi dung khéc theo quy ché va phén cong cua Hiéu trudng.

Diéu 8. Trach nhiém ciia Gido vién chii nhiém

1. Cép nhat danh séch va so yéu ly lich, két qua hoc tap, rén luyén ctia hoc
sinh; ghi nhén xét hoc ba, khen thuéng cudi nam vao Hoc ba s6 va hoan thanh hd
so danh gia hoc sinh theo quy dinh. Chiu trach nhiém vé thong tin c&p nhat trén
hé théng.

2. Giup Hiéu truéng theo ddi viée kiém tra ghi théng tin theo quy dinh.

3. Phéi hop chit ché véi gido vién bé mén dé cap nhét day di céc thong tin
trong Hoc ba s6 theo tién do; chiu trach nhiém va ky s6 theo quy dinh.

4. Thuc hién céc ndi dung khéc theo quy ché va phén cong ctia Hiéu trudng.

Diéu 9. Trich nhiém ciia Giso vién by méon

1. Phéi hop chat ché voi gido vién chit nhiém, chiu trach nhiém vé théng
tin, néi dung va viéc nhap két qua danh gia qué trinh hoc tip, rén luyén, két qua
hoc tap ctia hoc sinh ddi véi mén hoc, hoat dong gido duc duoc giao nhiém vu.

2. Béo cdo, dé xuét véi Lanh dao truomg vé van dé su cb 13i cap nhat hé
théng phan mém hoic céc van dé khé khan, vuéng mac khéc lién quan.

3. Thuc hién c4c ndi dung khic theo quy ché va phén cong cia Hiéu trudng.

Lo
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Piéu 10. Trach nhiém ciia quan tri vién phan mém Hoc ba 56
1. Quan ly va bao mét dit liéu, thuc hién khéa/md phin mém Hoc ba s,
khéa/ma hé thong theo yéu cau clia Hiéu truong. Thuc hién theo yéu cau cua Hiéu
truorng va quy ché quan Iy Hoc ba s6 ctia don vi.
2. Thyc hién viée stra chita sai sét, thu héi theo quy trinh cta phan mém
quan ly Hoc ba sd.
3. bé nghi nha cung cap phan mém hodc tham muu cho Hiéu truong bao
4o cip c6 thim quyen cap nhét kip thoi cac ndi dung thay d6i theo quy dinh.
4. Hudng dan hd trg cac thanh vién sir dung phan mém quan ly truong hoc.
5. Phan quyén cho cic c4 nhan, nhém, t6, b6 phan sir dung Hoc ba s6; tham
muu cho Hiéu truong dam bao cac diéu kién vat chat, trang thiét bi phuc vu cho
hoat dong ctia hé thong. Cap nhét dit liéu ban dAu méi hoc hodic cé su thay doi
theo su phan cong cta Hiéu trudng.
6. Khai béo thdng tin chimg thu s6 ctia don vi trén phan mém quan ly Hoc ba.
7. Thuc hién c4c néi dung khéc theo quy ché va phén cong cua Hiéu trudng.

~ Chuong IIT
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Kiém tra gidm sat

1. Cac khau trong qué trinh quén ly, st dung va khai thac Hoc ba sé déu
chiu su kiém tra, giam sét cia B6 GD&DPT, S& GD&DT va cic co quan c6 thim
quyén khéc.

2. Lanh dao nha truong thuong Xuyén kiém tra dir liéu cua hoc sinh va viée
cap nhat cac ndi dung cla gido vién trén phan mém.

Piéu 12. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay ap dung cho viéc quan ly, st dung, khai thac Hoc ba s6 cua
Nha trudong tir ndm hoc 2025-2026.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu céc cin ctt duoc dan chiéu dé 4 ap dung cho
Quy ché nay dugc stra déi, bd sung hodc thay thé bang van ban méi thi s& duoc
diéu chinh bé sung trong qua trinh trién khai thuc hién./.




